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LEI N.° 1734

Sumula: Altera as Tabelas da Lei Municipal n.° 1.716, de 29 de marg¢o de 2016, alterada
pela Lei Municipal n.° 1.721, de 26 de abril de 2016 e da outras providéncias.

A Cimara Municipal de Teixeira Soares, Estado do Parand, aprovou e eu Prefeito Municipal

sanciono a seguinte lei:

Art. 1.° Fica incorporado o percentual de 11,27% concedido no més de janeiro de
2016, aos servidores municipais, referente a reposi¢@o salarial de que trata o inciso X do art.
37 da Constituigdo Federal, relativo a inflagdo do exercicio de 2015, na Tabela II da Lei
Municipal n.° 1.716, de 29 de margo de 2016, alterada pela Lei Municipal n.° 1.721, de 26 de
abril de 2016.

Art. 2.° Ficam alteradas as Tabelas seguintes, de que trata o art. 59 da Lei
Municipal n.° 1.716, de 29 de margo de 2016, alterada pela Lei Municipal n.° 1.721, de 26 de
abril de 2016:

TABELA I - Cargos — Denominagdes, Quadros, Carga Horaria e Vagas;

TABELA II -Vetado;

TABELA III - Descrigdes e Atribuigdes dos Cargos;

TABELA IV - Cargos em Exting#o;

TABELA V — Enquadramento de Cargos com Nova Denominagio.

Art. 3.° Ficam ratificados todos os demais artigos, tabelas e anexos da Lei
Municipal n.° 1.716, de 29 de margo de 2016, alterada pela Lei Municipal n.° 1.721, de 26 de
abril de 2016.

Art. 4.° Revogam-se as disposi¢cdes em contrario, a presente lei entra em vigor na

data de sua publica¢ao.

Edificio da Prefeitura Municipal de Teixeira Soares, Estado do Parana, em 20 de

julho de 2016.

o
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Prefeito Municipal
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LEIN.° 1734
TABELA1

CARGOS - Denominacdes, Quadros, Carga Horaria e Vagas

Grupo OcupacionalSuperior Carga Quadro Vagas
Horaria

ADVOGADO 20 horas Quadro 04
Permanente

ANALISTA ADMINISTRATIVO 30 horas Quadro 05
Permanente

ASSISTENTE SOCIAL 30 horas Quadro 04
Permanente

ASSISTENTE SOCIAL Il 30 horas Quadro 06
Permanente

CONTADOR 30 horas Quadro 02
Permanente

DOCUMENTADOR ESCOLAR 30 horas Quadro 02
Permanente

EDUCADOR SOCIAL 30 horas Quadro 03
Permanente

ENFERMEIRO 30 horas Quadro 05
Permanente

ENGENHEIRO AGRONOMO 30 horas Quadro 02
Permanente

ENGENHEIRO CIVIL 30 horas Quadro 02
Permanente

ASSESSOR JURIDICO 20 horas Quadro em 01

extin¢ao

FARMACEUTICO 30 horas Quadro 02
Permanente

FISCAL TRIBUTARIO 30 horas Quadro 04
Permanente

FISIOTERAPEUTA 30 horas Quadro 04
Permanente

FONOAUDIOLOGO 30 horas Quadro 02
Permanente

MEDICO 20 horas Quadro 05
Permanente

MEDICO VETERINARIO 30 horas Quadro 02
Permanente

NUTRICIONISTA 30 horas Quadro 02
_ Permanente

ODONTOLOGO /. 20 horas Quadro 02
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Permanente
PEDAGOGO 30 horas Quadro 02
Permanente
PROFESSOR DE EDUCACAO FiSICA 30 horas Quadro 02
Permanente
PSICOLOGO 30 horas Quadro 04
Permanente
PSICOLOGO Il 30 horas Quadro 06
Permanente
TESOUREIRO 30 horas Quadro 01
Permanente
Grupo OcupacionalMédio/Técnico Carga Quadro Vagas
Horaria
AGENTE DE MERENDA ESCOLAR 30 horas Quadro 10
Permanente
AGENTE SANITARIO 30 horas Quadro 02
Permanente
AGENTE TRIBUTARIO 30 horas Quadro 02
Permanente
ATENDENTE DE ODONTOLOGIA 30 horas Quadro em -
extin¢ao
ATENDENTE DE SAUDE 30 horas Quadro em -
extingdo
AUXILIAR ADMINISTRATIVO 30 horas Quadro 02
Permanente
AUXILIAR DE LABORATORIO 30 horas Quadro em 02
extingdo
AUXILIAR DE ODONTOLOGIA 30 horas Quadro em -
extingdo
AUXILIAR DE SECRETARIA 30 horas Quadro em 03
extingdo
AUXILIAR DE TESOURARIA E CAIXA 30 horas Quadro em -
extingao
AUXILIAR DO CENTRO DE PRODUCAO 40 horas Quadro em -
extingcao
AUXILIAR DO SETOR DE PESSOAL 30 horas Quadro em -
extingcdo
AUXILIAR TECNICO EM CONTABILIDADE 30 horas Quadro em 02
extingcdo
AUXILIAR TRIBUTARIO 30 horas Quadro em 01
extingcdo
CAIXA 30 horas Quadro em 01
extin¢do
COORDENADOR DE TRANSPORTE 40 horas Quadro 01
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ESCOLAR Permanente

ENCARREGADO DE OBRAS 40 horas Quadro em 02
extingdo
ENCARREGADO DO SETOR DE PESSOAL 30 horas Quadro em 01
extingdo
ESCRITURARIO LANCADOR 30 horas Quadro em 02
extingcdo
ELETRICISTA VEICULAR 40 horas Quadro 02
Permanente
FISCAL SANITARIO 30 horas Quadro 02
Permanente
INSTRUTOR DE INFORMATICA 30 horas Quadro em -
extincdo
MECANICO 40 horas Quadro 05
Permanente
MESTRE DE OBRAS 40 horas Quadro 03
Permanente
RECEPCIONISTA 30 horas Quadro 03
Permanente
RECEPCIONISTA II 30 horas Quadro em 01
extingcdao
SECRETARIO ESCOLAR 40 horas Quadro 12
Permanente
SUPERVISOR EDUCACIONAL 30 horas Quadro em 01
extingao
TECNICO ADMINISTRATIVO 30 horas Quadro 20
Permanente
TECNICO EM AGROPECUARIA 30 horas Quadro 01
Permanente
TECNICO EM CONTABILIDADE 30 horas Quadro 04
Permanente
TECNICO EM ENFERMAGEM 30 horas Quadro 20
Permanente
TECNICO EM HIGIENE DENTAL 30 horas Quadro 04
Permanente
TECNICO EM LABORATORIO 30 horas Quadro 02
Permanente
TECNICO EM MEIO AMBIENTE 30 horas Quadro 02
Permanente
TECNICO EM RADIOLOGIA 20 horas Quadro em -
extingao
TECNICO EM SEGURANGA DO 30 horas Quadro 01
TRABALHO Permanente
TECNICO FLORESTAL 30 horas Quadro 01
Permanente
TELEFONISTA 30 horas Quadro 02

P
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Permanente
TESOUREIRO 30 horas Quadro em 01
extingao
Grupo OperacionalFundamental Carga Quadro Vagas
Horaria
AGENTE COMUNITARIO DE SAUDE 40 horas Quadro 15
Permanente
AGENTE DE CONTROLE DE ENDEMIAS 40 horas Quadro 03
Permanente
AGENTE DE SERVICOS 40 horas Quadro 50
Permanente
AGENTE DE SERVICOS DE LIMPEZA 40 horas Quadro 80
Permanente
AGENTE DE SERVICOS DESPORTIVOS 40 horas Quadro 02
Permanente
AGENTE OPERADOR DE TRATAMENTO 30 horas Quadro em 01
extin¢do
AJUDANTE DE PEDREIRO 40 horas Quadro em 02
extingdo
ALMOXARIFE 40 horas Quadro 03
Permanente
AUXILIAR DE BIBLIOTECA 30 horas Quadro 03
Permanente
AUXILIAR DE CARPINTEIRO 40 horas Quadro em -
extingdo
AUXILIAR DE MECANICO 40 horas Quadro em -
extingao
AUXILIAR DE MERENDA ESCOLAR 30 horas Quadro em -
extingdo
BORRACHEIRO 40 horas Quadro 02
Permanente
CARPINTEIRO 40 horas Quadro 03
Permanente
CONTINUO 40 horas Quadro em -
extingao
CONTINUO APRENDIZ 40 horas Quadro em -
extingcdo
DATILOGRAFO 30 horas Quadro em -
extingao
ELETRICISTA 40 horas Quadro 04
Permanente
ENCARREGADO DE MANUTENCAO 40 horas Quadro em 01
extingdo
FEITOR DE TURMA S 40 horas Quadro em 01

.
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extingao
FEITOR DE TURMA AUXILIAR 40 horas Quadro em -
extingcao
INSPETOR DE ALUNOQOS 40 horas Quadro 10
Permanente
LUBRIFICADOR 40 horas Quadro 01
Permanente
MERENDEIRA 40 horas Quadro 10
Permanente
MOTORISTA 40 horas Quadro 50
Permanente
MOTORISTA DE AMBULANCIA 40 horas Quadro 06
Permanente
MOTORISTA DE TRANSPORTE ESCOLAR 40 horas Quadro 30
Permanente
MOTORISTA DE VEICULOS PESADOS 40 horas Quadro 20
Permanente
OPERADOR DE MAQUINAS 40 horas Quadro 20
Permanente
OPERADOR GERAL 40 horas Quadro em -
extingao
PEDREIRO 40 horas Quadro 10
Permanente
PINTOR 40 horas Quadro 04
Permanente
VIGIA PATRIMONIAL 40 horas Quadro 20
Permanente

Edificio da Prefeitura Municipal de Teixeira Soares, em 20 de julho de 2016.
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TABELA III — Descri¢des e Atribui¢Ges dos Cargos

Sumario

ADVOGADO

AG. OPER. DE TRATAMENTO

AGENTE CONTROLE DE ENDEMIAS

AGENTE COMUNITARIO DE SAUDE

AGENTE DE SERVICOS

AGENTE DE SERVICOS DE LIMPEZA

AGENTE DE SERVICOS DESPORTIVOS

AGENTE MERENDA ESCOLAR

Wi (NOn|[H|[W[N |

AGENTE SANITARIO

10 | AGENTE TRIBUTARIO

11 | ALMOXARIFE

12 | ANALISTA ADMINISTRATIVO

13 | ASSESSOR JURIDICO

14 | ASSISTENTE SOCIAL

15 | ASSISTENTE SOCIAL ||

16 | ATEND. DE ODONTOLOGIA

17 | ATENDENTE DE SAUDE

18 | AUXILIAR ADMINISTRATIVO

19 | AUXILIAR DE BIBLIOTECA

20 | AUXILIAR DE CARPINTEIRO

21 | AUXILIAR DE LABORATORIO

22 | AUXILIAR DE MECANICO

23 | AUXILIAR DE ODONTOLOGIA

24 | AUXILIAR DE SECRETARIA

25 | AUXILIAR DE TESOURARIA

26 | AUXILIAR DO CENTRO DE PRODUCAO ANIMAL
27 | AUXILIAR DO SETOR DE PESSOAL

28 | AUXILIAR MERENDA ESCOLAR

29 | AUXILIAR TECNICO EM CONTABILIDADE
30 | AUXILIAR TRIBUTARIO

31 | BORRACHEIRO

32 | CAIXA

33 | CARPINTEIRO

34 | CONTADOR

35 | CONTINUO

36 | CONTINUO APRENDIZ

37 | COORDENADOR DE TRANSPORTE ESCOLAR
38 | DATILOGRAFO

39 | DOCUMENTADOR ESCOLAR

40 | EDUCADOR SOCIAL

41 | ELETRICISTA VEICULAR

42 | ELETRICISTA

43 | ENCARREGADO DE MANUTENGCAO P
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44 | ENCARREGADO DE OBRAS

45 | ENFERMEIRO

46 | ENGENHEIRO AGRONOMO
47 | ENGENHEIRO CIVIL

48 | ESCRITURARIO LANCADOR

49 | FARMACEUTICO

50 | FEITOR DE TURMA

51 | FEITOR DE TURMA AUXILIAR
52 | FISCAL SANITARIO

53 | FISCAL TRIBUTARIO

54 | FISIOTERAPEUTA

55 | FONOAUDIOLOGO

56 | INSPETOR DE ALUNOS

57 | INSTRUTOR DE INFORMATICA
58 | INSTRUTOR DESPORTIVO

59 | LUBRIFICADOR

60 | MECANICO

61 | MEDICO

62 | MEDICO VETERINARIO

63 | MERENDEIRA

64 | MESTRE DE OBRAS

65 | MOTORISTA

66 | MOTORISTA DE AMBULANCIA
67 | MOTORISTA DE TRANSPORTE ESCOLAR

68 | MOTORISTA DE VEICULOS PESADOS
69 | NUTRICIONISTA

70 | ODONTOLOGO

71 | OPERADOR DE MAQUINAS

72 | OPERADOR GERAL

73 | PEDAGOGO

74 | PEDREIRO

75 | PINTOR

76 | PROFESSOR DE EDUCACAO FiSICA
77 | PSICOLOGO

78 | PSICOLOGO i

79 | RECEPCIONISTA

80 | RECEPCIONISTA II

81 | SECRETARIO ESCOLAR

82 | SUPERVISOR EDUCACIONAL

83 | TECNICO ADMINISTRATIVO

84 | TECNICO DE ENFERMAGEM

85 | TECNICO DE LABORATORIO

86 | TECNICO EM AGROPECUARIA

87 | TECNICO EM CONTABILIDADE

88 | TECNICO EM HIG. DENTAL

89 | TECNICO EM MEIO AMBIENTE

90 | TECNICO EM RADIOLOGIA

91 | TECNICO EM SEGURANGA DO TRABALHO

92

TECNICO FLORESTAL




PREFEITURA MUNICIPAL DE TEIXEIRA
SOARES

Estado do Parana
Rua XV de Novembro, 135 - Centro - Fone/Fax: (42)3460-1155
CNPJ: 75.963.850/0001-94 - CEP: 84.530-000
TEIXEIRA SOARES - PARANA

93 | TELEFONISTA

94 | TESOUREIRO

95 | VIGIA PATRIMONIAL

ADVOGADO

Executar as determinag3es estabelecidas pela Prefeitura Municipal e demais atividades inerentes aos encargos
legais ¢ atribui¢des pelo mesmo delegadas; prestar Assisténcia Juridica as Secretarias Municipais, as
Comissdes Permanentes € Temporarias, em problemas de ordem juridica e outras matérias que interessam ao
bom desempenho as atividades. Emitir informagdes, pareceres juridicos. Representar e defender judicialmente
e extrajudicialmente dos interesses do Municipio, em qualquer foro ou instincia e outras atividades juridicas.
Caso lotado na defensoria piblica, dar atendimento de cunho juridico aos municipes, inclusive aforando e
realizando acompanhamento de demandas judiciais pertinentes. Atuar em qualquer forum ou instancia, em
nome do Municipio, inclusive extrajudicialmente, nos feitos em que este seja autor, réu, assistente ou
oponente; emitir pareceres dos processos administrativos em tramitagdo, proceder a estudos e pesquisas na
legislag@o, na jurisprudéncia e na doutrina com vistas & instrugdo a qualquer expediente administrativo que
verse sobre matéria juridica; estudar e minutar contratos, editais e outros documentos que envolvam
conhecimento e interpretagdo juridica; prestar esclarecimentos ao Ministério Publico; dar parecer aos pedidos
de sindicancias, processos e inquéritos administrativos, executar quaisquer outros encargos semelhantes,
pertinentes a categoria funcional, estabelecidos na legislagdo que regulamentou o exercicio da profissdo.
Requisitos da Fun¢iio: Ensino Superior Completo, Graduagdo em Direito e inscrigdo na OAB.

AG. OPER. DE TRATAMENTO

Realiza atividades referentes a operagdo do sistema de tratamento de d4gua do municipio, Coleta de amostras de
agua para analise, acompanha as anélises, responsével pelo arquivamento e controle dos documentos. Executar
quaisquer outros encargos semelhantes, pertinentes a categoria funcional, estabelecidos na legislagio que
regulamentou o exercicio da profissdo.

Requisitos da Fun¢iio: Educagdo Bésica completa até sua 3.2 etapa (Ensino Médio Completo) e/ou Educagdo
Profissionalizante.

AGENTE CONTROLE DE ENDEMIAS

O Agente de Combate as Endemias tem como atribuigdo o exercicio de atividades de vigilancia, prevengio e
controle de doengas e promogdo da saude, desenvolvidas em conformidade com as diretrizes do SUS e sob
supervisdo do gestor de cada ente federado. Realizar pesquisa larvdria em iméveis para levantamento de
indice, descobrimento de focos, armadilhas (ovitrampas) e pontos estratégicos; Realizar a eliminagdo de
criadouros tendo como métodos de primeira escolha o controle mecanico (remogéo, destruigdo, vedagdo, etc.);
Executar o tratamento focal e perifocal como medida complementar ao controle mecanico, aplicando larvicida
ou adulticida conforme orientagdo técnica; coletar exemplares de vetores em armadilhas ou em seu habitat
natural; observar a “ordem de servigos”, para verificagdo dos produtos (categoria, prazo de validade, condigdes
de uso) e os equipamentos necessarios; realizar cada servigo como momento Unico e singular, evitando
retornos e reclamagdes; abordar os moradores de forma cortés, identificando-se através do cracha, que devera
ser portado sempre em lugar visivel, dar oportunidade aos moradores para perguntas e solicitagdes de
esclarecimentos; orientar a populagdo de forma clara e precisa; dirigir-se ao Encarregado e/ou Coordenador,
quando houver duvida técnica; deixar seu itinerario didrio de trabalho no posto de abastecimento (PA);
encaminhar ao servico de saude os casos suspeitos de dengue. Executar quaisquer outros encargos
semelhantes, pertinentes a categoria funcional, estabelecidos na legislagio que regulamentou o exercicio da
profisséo.

Requisitos da Fungio: Requisitos definidos pela Legislagdo Federal que regulamenta o cargo.

AGENTE COMUNITARIO DE SAUDE

Realizar mapeamento de sua drea; Cadastrar as familias e atualizar permanentemente esse cadastro; Identificar
individuos e familias expostos a situagdes de risco; Identificar 4rea de risco; Orientar as familias para
utilizagdo adequada dos servigos de saude, encaminhando-as e até agendando consultas, exames e atendimento
odontoldgico, quando necessario; Realizar agdes e atividades, no nivel de suas competéncias, nas édreas
prioritdrias da Atengdo Basica; Realizar, por meio da visita domiciliar, acompanhamento mensal de todas as
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familias sob sua responsabilidade; Estar sempre bem informado, e informar aos demais membros da equipe,
sobre a situagdo das familias acompanhadas, particularmente aquelas em situagGes de risco; Desenvolver agdes
de educagdo e vigilancia & saude, com énfase na promogdo da saude e na prevengdo de doengas; Promover a
educagdo e a mobilizagdo comunitéria, visando desenvolver agdes coletivas de saneamento e melhoria do meio
ambiente, entre outras; Traduzir para a ESF a dinimica social da comunidade, suas necessidades,
potencialidades e limites; Identificar parceiros e recursos existentes na comunidade que possa ser
potencializados pela equipe. Executar quaisquer outros encargos semelhantes, pertinentes & categoria
funcional, estabelecidos na legislagdo que regulamentou o exercicio da profissdo.

Requisitos da Fungio: Requisitos definidos pela Legislagdo Federal que regulamenta o cargo.

AGENTE DE SERVICOS

Desempenhar tarefas relacionadas com 4reas de servigos gerais e limpeza, nas unidades municipais publicas.
Executar tarefas de limpeza nas dependéncias da unidade, varrendo e encerando assoalhos, espanando e
polindo méveis, limpando carpetes, paredes, vidros e outros, utilizando materiais proprios. Realizar a limpeza
de banheiros, varrendo, limpando e desinfetando pias e sanitarias, promovendo a substituigdo de toalhas e
papéis, para manter a higiene necesséaria. Encarregar-se de aquisicdo, recepgdo, conferéncia, controle e
distribuicdo do material de consumo e de limpeza, tomando por base os servigos a serem executados,
solicitando a reposigdo quando necessario. Promover a lavagem de roupas, bem como passar e consertar,
quando necessario. Executar ou providenciar servigos de manutengdo geral, trocando lampadas, fusiveis,
efetuando pequenos reparos e requisitando pessoas habilitadas para os reparos de fornos, bombas, caixa
d’agua, extintores e elevadores, para assegurar as condi¢des de funcionamento e seguranga das instalagdes.
Efetuar e supervisionar os trabalhos de remogo ou incineragdo de residuos; Isolar areas dos prédios e espagos
publicos para manutengdo; controlar a circulagio de veiculos publicos; controlar a movimentagdo de pessoas
nos prédios piblicos; zelar pelos prédios publicos, evitando danos, desperdicios, depredagdes, deterioracdo dos
mesmos ¢ bens e equipamentos que lhes sirvam; inspecionar equipamentos e maquinas do servigo publico;
inspecionar o consumo de 4gua para verificar vazamentos nos prédios publicos; atender funcionarios prestando
informagdes necessarias; atender municipes prestando informagdes; varrer vias piblicas e calgaddes; amontoar
detritos e fragmentos; capinar vegetagdo das guias, calgadas e margens de rio, rogada manual ou com o auxilio
de maquinério; recolher o lixo em latdes ou sacos plasticos dando-lhes destinag@o especifica; lavar vias e
outros espagos publicos; pintar guias, sarjetas e alambrados; fazer manutengéo de Jjardim; dar manuten¢@o nos
prédios e espagos publicos conforme determinagdes superiores; auxiliar na execugdio de obras e servigos
publicos conforme determinagdes superiores; executar outras tarefas de mesma natureza ou nivel de
complexidade associadas a sua especialidade e ambiente organizacional, conforme necessidade ou a critério de
seu superior.

Requisitos da Fungfo: Escolarizagdo basica, 2.2 Etapa, (Ensino Fundamental — 2.° Ciclo).

AGENTE DE SERVICOS DE LIMPEZA

Zelar pela conservagdo dos utensilios e equipamentos utilizados nos trabalhos de limpeza publica, recolhendo-
os e mantendo-os limpos; limpar e arrumar as dependéncias e instalagdes de edificios publicos municipais, a
fim de manté-los nas condigdes de asseio requeridas; Recolher o lixo da unidade em que serve,
acondicionando detritos e depositando-os de acordo com as determinagdes definidas; Percorrer as
dependéncias da unidade em que serve, abrindo e fechando janelas, portas e portdes, bem como ligando e
desligando pontos de iluminago, maquinas e aparelhos elétricos; Preparar e servir café ou pequenos lanches a
visitantes e servidores da unidade em que serve; Manter limpos os utensilios de cozinha; Auxiliar no preparo
de refeigGes, lavando, selecionando e cortando alimentos; Preparar lanches e outras refei¢des simples, segundo
orientagdo superior, para atender aos programas alimentares desenvolvidos pelo Municipio; Verificar a
existéncia de material de limpeza e alimentagéo e outros itens relacionados com seu trabalho, comunicando ao
superior imediato a necessidade de reposi¢do, quando for o caso; Manter limpo e arrumado o material sob sua
guarda; Comunicar ao superior imediato qualquer irregularidade verificada, bem como a necessidade de
consertos e reparos nas dependéncias, méveis e utensilios que lhe cabe manter limpos e com boa aparéncia;
Executar outras atribuigdes afins.

Requisitos da Fungio: Escolarizagdo basica, 2.* Etapa, (Ensino Fundamental — 2.° Ciclo).

pd
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AGENTE DE SERVICOS DESPORTIVOS

Orientar atividades desportivas e de lazer em Unidades Recreativas e Centros Esportivos, zelando pelos
ambientes e pelas pessoas. Acompanhar e auxiliar a organizar e executar atividades recreativas e desportivas
no municipio. Realizar atividades ludicas de sensibilizagdo e avaliagio relativas a pratica desportiva. Prestar
atendimento ao cidaddo, na sua area de atuagfio, quando solicitado. Participar de equipe multiprofissional
visando & programagio, execugdo e avaliagdo de atividades de sua 4area de competéncia. Zelar pela guarda e
manuten¢@o dos equipamentos esportivos. Executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou a
critério de seu superior.

Requisitos da Fungio: Escolarizagio basica, 2.? Etapa, (Ensino Fundamental — 2.° Ciclo).

AGENTE MERENDA ESCOLAR

Executa atividades inerentes ao preparo e distribuigdo de merendas, selecionando alimentos, preparando
refeicdes e distribuindo-as aos comensais, para atender ao programa alimentar do estabelecimento
educacional; efetua o controle do material existente no setor; providencia a lavagem e guarda de lougas,
talheres e utensilios; mantém a ordem, higiene e seguranga do ambiente de trabalho. Efetua o controle dos
géneros alimenticios necessarios ao preparo da merenda, recebendo-os e armazenando-os de acordo com as
normas e instrugdes estabelecidas, para obter melhor aproveitamento e conservagdo dos mesmos, zelando pela
preservagdo e condigdes propicias a alimentagdo; seleciona os ingredientes necessarios ao preparo das
refei¢des, separando-os e medindo-os de acordo com o cardépio do dia, para facilitar a utilizagdo dos mesmos;
prepara e serve café, sucos, e outros liquidos; prepara as refeigdes, lavando, descascando, cortando,
temperando, refogando, assando e cozendo alimentos diversos de acordo com orientagdo superior, para atender
ao programa alimentar estabelecido; distribui as refei¢des preparadas, entregando-as conforme rotina
determinada, para atender aos comensais; registra 0 nimero de refeicdes distribuidas, anotando-as em
impressos proprios, para possibilitar clculos estatisticos; efetua a pesagem e registro das sobras e restos
alimentares, utilizando balangas apropriadas e anotando os resultados em fichas especificas, para permitir a
avaliagdo da aceitagdo dos alimentos pelos comensais; efetua o controle do material existente no setor,
discriminando-o por pegas e respectivas quantidades, para manter o estoque e evitar extravios; recebe ou
recolhe louga e talheres apds as refeigSes, colocando-os no setor de lavagem, para determinar a limpeza dos
mesmos; dispde quanto & limpeza da louga, talheres e utensilios empregados no preparo das refeicdes,
providenciando sua lavagem e guarda, para deixd-los em condi¢des de uso imediato; mantém a ordem, higiene
e seguranga do ambiente de trabalho, observando as normas e instrugdes, para prevenir acidentes; zela pela
utilizagdo e armazenamento dos produtos de limpeza e materiais de trabalho; executa tarefas similares as
descritas anteriormente conforme orientagdo de seu superior imediato.

Requisitos da Funcdo: Escolarizagdo basica, 2.* Etapa, (Ensino Fundamental — 2.° Ciclo).

AGENTE SANITARIO

Realizar visitas domiciliares com vistas 4 educagfo ao controle sanitario; entrar em contato com autoridades,
professores e lideres de grupos, visando a obter apoio e cooperagdo ativa para a execugdo de campanhas
sanitdrias; cooperar e participar de todas as campanhas de satde, dentro de programas preestabelecidos, ou em
situagdes de emergéncia, utilizando-se de todos os meios e recursos disponiveis ao seu alcance; participar da
elaboragdo de programas de divulgagdo das praticas de higiene, de saneamento elementar e da profilaxia das
doengas caréncias, especialmente no meio familiar e escolar; investigar e notificar as autoridades competentes,
casos de doengas infecto contagiosas de que tiverem conhecimento, encaminhando-os as unidades sanitarias;
realizar divulgac@o sobre doengas transmissiveis e medidas recomendadas para a sua profilaxia, bem como
importéncia da sua notificagdo; cooperar e participar do treinamento de pessoa auxiliar de satide, na realizagdo
de inquéritos e levantamentos epidemioldgicos e na elaboragdo de planos de trabalho, no setor educativo;
coletar dados e informagdes sobre pacientes, familiares ou responséveis; reunir material de trabalho para a
organizagdo de ficharios e registros de casos investigados; fazer relatorios dos servigos prestados, incluindo
observagdes € comentérios sobre os trabalhos do pessoal auxiliar com o qual se relaciona nas suas atividades;
ministrar conhecimento de higiene e conceder atengfio especial 4 gestante e a crianca, em todas as atividades
profilaticas que realizar ou divulgar; executar quaisquer outros encargos semelhantes, pertinentes a categoria
funcional.

Requisitos da Fungiio: Educagio Bésica completa até sua 3.% etapa (Ensino Médio Completo) e/ou Educagio
Profissionalizante. —
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10 AGENTE TRIBUTARIO

11

12

Fiscalizar pedidos de inscrigdes em cadastro de contribuintes municipais e licengas de localizagio e
funcionamento de acordo com a legislagio e especificagdes técnicas; Fiscalizar e manter atualizados cadastros
de contribuintes e de licengas; Fiscalizar utilizagdes de documentos fiscais e outras obrigag¢les acessorias,
conforme legislagdo; Executar inscrigdes no Cadastro de Contribuintes; Realizar levantamentos de
informagdes junto a érgdos publicos e privados de acordo com as especificagdes solicitadas; Atender, orientar
e informar outros servidores e contribuintes sobre a legislagdo e outros procedimentos legais; Efetuar célculos
especificos, croquis e levantamentos de campo para determinagéo e enquadramentos de areas e obras, para fins
fazendarios; Comunicar aos departamentos ou setores competentes, mesmo que de outras Secretarias, as
irregularidades observadas durante as atividades de fiscalizagdo; Vistoriar obras para concessdo de licengas,
levantamentos, desmembramentos e outras atividades inerentes; Realizar analises comparativas das atividades
dos contribuintes visando sua adequada caracterizagio fiscais; Realizar levantamento socioecondmico do
contribuinte, visando apurar dados para composicio da base de calculo do ISS estimado; Realizar
levantamento no cadastro mobiliario do contribuinte ou em outras fontes disponiveis, de acordo com
regulamento, visando apurar dados e informagSes para amparo técnico em analise de processos de
comunicagdo de encerramento e baixa de oficio; Prestar informagdes em processo da area; Emitir pareceres em
processos e consultas, interpretando e aplicando a Legislag4o Tributaria quando houver tal delegagio; Expedir
notificagdes de apresentagdo de informagdes e documentos, autos de infragdes e realizar apreensdes; Verificar
atividades, horarios de funcionamento, localizagdo e outras especificagdes de atividades comerciais e
industriais, segundo normatizagdo e especificagdes técnicas em vigor; Prestar auxilio na execugio das
Atividades de Auditoria Tributaria, como coleta e digitagdo de dados e outras atividades de suporte; Prestar
suporte técnico administrativo nas unidades ligadas as diretorias da area tributaria da Secretaria de Fazenda;
treinamento na 4rea de atuagfo, quando solicitado. Atuar, na qualidade de instrutor de treinamentos e outros
eventos de igual natureza, mediante participagdo prévia em processo de qualificagdo e autorizagdo superior.
Operar equipamentos e sistemas de informatica e outros, quando autorizado e necessario ao exercicio das
demais atividades. Dirigir veiculos leves, mediante autorizagdo prévia, quando necessario ao exercicio das
demais atividades. Manter organizados, limpos e conservados os materiais, maquinas, equipamentos e local de
trabalho, que estdo sob sua responsabilidade. Executar quaisquer outros encargos semelhantes, pertinentes a
categoria funcional, estabelecidos na legislago.

Requisitos da Fungdo: Educagdo Basica completa até sua 3.2 etapa (Ensino Médio Completo) e/ou Educagio
Profissionalizante.

ALMOXARIFE

Recepcionar os materiais entregues pelos fornecedores, conferindo as notas fiscais com os pedidos,
verificando quantidades, qualidade e especificagdes. Organizar a estocagem dos materiais, de forma a
preservar a sua integridade fisica e condigdes de uso, de acordo com as caracteristicas de cada material, bem
como para facilitar a sua localizagdo e manuseio. Manter controles dos estoques, através de registros
apropriados, anotando todas as entradas e saidas, visando a facilitar a reposi¢éo e elaboragio dos inventarios.
Solicitar reposigdo dos materiais, conforme necessario, de acordo com as normas de manutencio de niveis
minimos de estoque. Elaborar inventario mensal, visando & comparagdo com os dados dos registros. Separar
materiais para devolu¢do, encaminhando a documentagio para os procedimentos necessarios. Atender as
solicitagdes dos usuarios, fornecendo em tempo hébil os materiais e pegas solicitadas. Controlar os niveis de
estoques, solicitando a compra dos materiais necessarios para reposi¢iio, conforme politica ou procedimentos
estabelecidos para cada item. Supervisionar a elaboragio do inventario mensal, visando o ajuste de
divergéncias com os registros. Executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou a critério de seu
superior.

Requisitos da Fungdo: Educagdo Bésica completa até sua 3.2 etapa (Ensino Médio Completo) e/ou Educagio
Profissionalizante.

ANALISTA ADMINISTRATIVO

Executar servicos complexos de escritérios que envolvam raciocinio, interpretagio de Leis e normas
administrativas, além das tarefas basicas correlatas a administragdo geral dos departamentos. Executar
atividades de apoio administrativo; elaborar planos, programas, diretrizes de procedimentos administrativos
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gerais e outros; elaborar, orientar e executar planos de trabalho, assumindo toda responsabilidade do setor que
esta designado; elaborar relatérios; proceder sugestdes de melhoramento de atividades administrativas;
executar atividades relacionadas as areas de planejamento, finangas, imobiliario, patrimdnio, cadastro, tributos,
recursos humanos, empenhos e outras; elaborar pareceres instrutivos e de expediente, proceder conferencia e
elaboragdo de documentos: da receita, despesa, empenhos, balancetes, demonstrativo de caixa, operar com
maquinas de contabilidade em geral;organizar e orientar a elaboragdo de fichario, arquivos da documentago,
legislagdo, secretariar reunides em geral, comissdes, integrar grupos operacionais, elaborar relatdrios, tabelas,
graficos e outros;operar terminal de computador, elaborar minutas de atas, editais. Digitar correspondéncias,
relatérios, oficios, memorandos, quadros demonstrativos, formuldrios e outros expedientes, a partir de minuta
e rascunhos. Receber, selecionar, registrar e distribuir correspondéncias, materiais de expediente, jornais,
revistas e documentos em geral aos destinatarios nas diversas unidades do 6rgdo, adotando técnicas de
controle interno preestabelecidas. Efetuar calculos simples na preparagdo e conferéncia de documentos. Operar
terminais de computador, efetuando consultas e alterando dados em sistemas informatizados. Manter
atualizado arquivo de documentagdo em geral, emitida e recebida, classificando-os e codificando-os, para fins
de controle. Separar, classificar e registrar documentos na recepgdo e expedi¢do de malotes. Orientar e
informar usudrios quanto & tramitagio de expedientes protocolados e assuntos referentes a unidade, por
telefone e pessoalmente. Preparar pedidos de reposigdo de material, acompanhando dado, estoque disponivel,
consumo médio, ponto de reposi¢do, visando manter o estoque abastecido de material necessario, para o
funcionamento eficiente. Receber e conferir requisi¢Ses de materiais e processar a adequada distribuicdo aos
orgdos solicitantes. Contatar os fornecedores, ap6s a aprovagdo das ordens de compra, entregando e
protocolando os pedidos. Manter em ordem as dependéncias do almoxarifado. Prestar assisténcia a
fornecedores, quando da visita ao setor. Identificar e registrar os bens mdveis em nivel de cada unidade
departamental, realizando verificagdes periédicas e comunicando eventuais irregularidades Executar outras
atividades compativeis com as especificadas de acordo com as necessidades do Municipio. Executar quaisquer
outros encargos semelhantes, pertinentes a categoria funcional, estabelecidos na legislagdo que regulamentou o
exercicio da profissdo.

Requisitos da Fungio: Ensino Superior Completo, Graduagdo em Administragdo ou Gestdo Piblica.

ASSESSOR JURIDICO

Prestar assessoramento em questdes que envolvam matéria de natureza juridica, emitindo informagdes,
pareceres e pronunciamento; Emitir informagdes, pareceres ¢ pronunciamentos no ambito administrativo sobre
questdes de cunho juridico; Proceder a estudos e pesquisas na legislagdo, na jurisprudéncia e na doutrina, com
vistas a instrugdo de todo e qualquer expediente administrativo que verse sobre a matéria juridica; Estudar e
minutar contratos e outros documentos que envolvam conhecimento e interpretagdo juridica; Atuar na
preven¢do de situagSes que potencialmente impliquem futuras demandas contra o Municipio; Prestar
informagdes para subsidiar a defesa dos interesses do Municipio, em juizo ou fora dele; Responsabilizar-se por
equipes auxiliares necessarias a execugéo das atividades proprias do cargo; Executar tarefas afins. Manter
organizados, limpos e conservados os materiais, maquinas, equipamentos e local de trabalho, que estio sob
sua responsabilidade. Executar quaisquer outros encargos semelhantes, pertinentes a categoria funcional,
estabelecidos na legislagdo que regulamentou o exercicio da profissio.

Requisitos da Fungdo: Ensino Superior Completo, Graduagéo em Direito e inscri¢do na OAB.

ASSISTENTE SOCIAL

Atividades de supervisdo, coordenagdo e execugdo de trabalhos relacionados com o desenvolvimento,
diagnostico e tratamento da comunidade, em seus aspectos sociais. Elaborar, coordenar, controlar e avaliar
programas, nas dareas de servigo social de atendimento individual, servico social de grupo e de
desenvolvimento e organizagdo da comunidade; realizar servigo social hospitalar; cooperar com as autoridades
visando a medidas de alcance social; participar de projetos e pesquisas visando a implanta¢do e ampliagdo de
servigos especializados na area de desenvolvimento comunitério; fazer a selegdo de candidatos a amparo
social, verificando o diagndstico e o plano de tratamento, com o objetivo de extinguir as causas dos
desajustamentos; realizar pericias, judiciais ou nio, e elaborar Laudo sobre a matéria de servigo social; orientar
a organiza¢do de ficharios e registros dos casos investigados, bem como sua atualizagdo; participar da
elaboragdo e anélise de planos de aplicagdo de recursos, cronogramas de execugdo fisica e financeira; elaborar
relatorio referente a programas de desenvolvimento comunitirio; coordenar e desenvolver atividades
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multiprofissionais; executar quaisquer outros encargos semelhantes, pertinentes a categoria funcional,
estabelecidos na legislagdo que regulamentou o exercicio da profissdo.
Requisitos da Fungiio: Ensino Superior Completo, Graduagio em Assisténcia Social.

ASSISTENTE SOCIAL II

Realizar ou orientar estudos e pesquisas no campo do servico social; Preparar programas de trabalho referentes
ao servigo social; Realizar e interpretar pesquisas sociais; Orientar ¢ executar trabalhos nos casos de
reabilitacdo profissional; Encaminhar clientes a dispensdrios e hospitais acompanhando o tratamento e a
recuperagdo dos mesmos, assistindo aos familiares; Planejar e promover inquéritos sobre a situagfio social de
escolares e suas familias; Fazer triagem dos casos apresentados para estudo, prestando orientagdo com vistas a
solugdo adequada do problema; Estudar os antecedentes da familia; Orientar a seleg¢do socioecondmica para a
concessdo de bolsas de estudo e outros auxilios do Municipio; Selecionar candidatos a amparo pelos servigos
de assisténcia a velhice, a infincia abandonada, a cegos, etc.; Fazer levantamentos socioecondmicos com
vistas a planejamento habitacional, nas comunidades; Pesquisar problemas relacionados com o trabalho;
Supervisionar e manter registros dos casos investigados; Prestar servigos em creches, centros de cuidados
diurnos de oportunidades e sociais; Prestar assessoramento; Participar no desenvolvimento de pesquisas
médico-sociais e interpretar, junto ao médico, a situago social do doente ¢ de sua familia; Responsabilizar-se
por equipes auxiliares necessérias a execugdo de atividades proprias do cargo; Manter organizados, limpos e
conservados os materiais, maquinas, equipamentos e local de trabalho, que estdo sob sua responsabilidade.
Executar tarefas afins, inclusive as editadas no respectivo regulamento da profissao.

Requisitos da Fungiio: Ensino Superior Completo, Graduagio em Assisténcia Social.

ATEND. DE ODONTOLOGIA

Recepcionar as pessoas no consultério dentério, procurando identifica-las e averiguar suas necessidades, para
prestar informagdes, receber recados ou encaminha-las ao cirurgido dentista e executar tarefas auxiliares ao
trabalho do cirurgido dentista, visando a agilizagiio dos servigos:; Efetuar o controle da agenda de consultas,
verificando horarios e disponibilidade dos profissionais; Receber os pacientes com horéario previamente
marcados, procurando identifica-los averiguando as necessidades e o histérico dos mesmos; Auxiliar o
profissional, no atendimento aos pacientes, em tarefas tais como: segurar o sugador de saliva, fazer o
afastamento lingual e alcangar materiais e instrumentos odontolégicos; Fazer a manipulagdo de material
provisorio e definitivo usado para restauragdo dentéria; Preparar o material anestésico, de sutura, polimento,
bem como procede a troca de brocas; Preencher com dados necessérios a ficha clinica do paciente, apds o
exame clinico ter sido realizado pelo dentista; Fazer a separagdo do material e instrumentos clinicos em
bandejas para ser utilizado pelo profissional; Zelar pela boa manutencdo de equipamentos e pecas; Preparar,
acondiciona e esteriliza materiais e equipamentos utilizados; Colaborar com limpeza e organizagio do local de
trabalho; Executar outras atividades correlatas ao cargo e/ou determinadas pelo superior imediato. Executar
quaisquer outros encargos semelhantes, pertinentes a categoria funcional, estabelecidos na legislagdo que
regulamentou o exercicio da profissio.

Requisitos da Funciio: Educagdo Bésica completa até sua 3.2 etapa (Ensino Médio Completo) e/ou Educagdo
Profissionalizante.

ATENDENTE DE SAUDE

Executar atividades de apoio administrativo, executar servigos de protocolo, no recebimento e expedigdo de
documentos, operar maquinas de escritérios como: calculadora, computadores, impressoras, fax, etc. Elaborar
e redigir ocorréncias, relatorios, memorandos. Auxiliar na entrada e saida de documentos; executar outras
tarefas correlatas conforme necessidade do servigo e orientagdo superior.

Requisitos da Funcdo: Educagdo Bésica completa até sua 3.* etapa (Ensino Médio Completo) e/ou Educagdo
Profissionalizante.

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Atender ao publico, interno e externo, prestando informagdes, anotando recados, recebendo correspondéncias
¢ efetuando encaminhamentos, quando necessario; Atender as chamadas telefonicas, anotando ou enviando
recados, para obter ou fornecer informagdes, quando necessario; Duplicar documentos diversos, operando
maquina propria, ligando-a e desligando-a, abastecendo-a de papel e tinta, regulando o nimero de copias;
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Operar microcomputador, utilizando programas basicos e aplicativos, para incluir, alterar e obter dados e
informag¢&es, bem como consultar registros, digitar textos, documentos, tabelas e outros originais; Arquivar
processos, leis, publicagdes, atos normativos e documentos diversos de interesse da unidade administrativa,
segundo normas preestabelecidas; Receber, conferir ¢ registrar a tramitagdo de papéis, fiscalizando o
cumprimento das normas referentes a protocolo; Preencher fichas de registro para formalizar processos,
encaminhando-os as unidades ou aos superiores competentes; Controlar estoques, distribuindo o material
quando solicitado e providenciando sua reposi¢do de acordo com normas preestabelecidas; Receber material
de fornecedores, quando solicitado, conferindo as especificagBes com os documentos de entrega; Preencher
fichas, formularios e mapas, conferindo as informagdes e os documentos originais; Elaborar, sob orientagio,
demonstrativos e relagdes, realizando os levantamentos necessarios; Executar outras atribui¢des afins. Manter
organizados, limpos e conservados os materiais, maquinas, equipamentos e local de trabalho, que estdo sob
sua responsabilidade. Executar quaisquer outros encargos semelhantes, pertinentes & categoria funcional,
estabelecidos na legislagdo.

Requisitos da Funcfio: Educagdo Bésica completa até sua 3.2 etapa (Ensino Médio Completo) e/ou Educagéo
Profissionalizante.

AUXILIAR DE BIBLIOTECA

Executar tarefas administrativas, no encaminhamento, controle, organiza¢do de documentos € outros materiais
¢ no atendimento ao piblico. Efetuar o registro de livros por empréstimo, anotando seus titulos, autores,
codigos de referéncia, identidade do usuario, data prevista para a entrega e outros dados de importéncia, para
garantir a futura devolugdo dos mesmos e obter dados para levantamento estatistico. Manter atualizados os
fichérios catalogréficos da biblioteca, completando-os e ordenando as fichas de consulta, bem como repor na
estante os livros utilizados, posicionando-os nas prateleiras de acordo com o sistema de classificagdo adotado
pela biblioteca, para assegurar a pronta localizagio dos livros e publicagdes. Digitar fichas e etiquetas, limpar
ou supervisionar a limpeza dos livros. Atender os leitores, orientando-os no manuseio dos fichérios e
localizagdo de livros e publicagdes, auxiliando em consultas ou pesquisas bibliograficas. Executar outras
tarefas correlatas, conforme necessidade ou a critério de seu superior.

Requisitos da Fun¢iio: Educagdo Bésica completa até sua 3.2 etapa (Ensino Médio Completo) e/ou Educagio
Profissionalizante.

AUXILIAR DE CARPINTEIRO

Construir e consertar estruturas de madeira; preparar e assentar assoalhos e madeiramentos para tetos e
telhados; fazer e montar esquadrias; preparar e montar portas e janelas; fazer reparos em objetos de madeira;
colocar fechaduras; montar andaimes; construir ¢ montar coretos e palcos; colocar cabos em ferramentas;
calcular orgamentos de trabalhos de carpintaria; construir pontes e pontilhdes de madeira; consertar caixilhos
de janelas; montar prateleiras; Executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou a critério de seu
superior,

Requisitos da Fun¢fo: Escolarizagio bésica, 2.* Etapa, (Ensino Fundamental — 2.° Ciclo).

AUXILIAR DE LABORATORIO

Executar os servigos basicos de apoio nos laboratérios. Executar servicos de limpeza, manutengio,
conservagdo nas dependéncias dos laboratorios. Zelar pela seguranga interna do laboratério. Selecionar, limpar
¢ preservar as vidrarias e aquarios dos laboratorios. Auxiliar na carga e descarga de material de pequeno e
médio porte, utilizado nos laboratérios. Zelar pela manutengdo e conservagdo da aparelhagem dos laboratérios.
Executar outras tarefas que se incluam, por similaridade, no mesmo campo de atuagéo.

Requisitos da Fungdo: Educagdo Basica completa até sua 3. etapa (Ensino Médio Completo) e/ou Educagdo
Profissionalizante.

AUXILIAR DE MECANICO

Atuar em atividades de auxilio relativas a 4rea de montagem, desmontagem, reparo e manutengdo de veiculos.
Auxiliar no concerto, montagem e desmontagem, observando catdlogos e manuais de pecas e manutencdo,
interpretando descrigdes técnicas dos referidos catdlogos e manuais dos equipamentos, maquinas e veiculos;
Auxiliar na execugdo de servigos de manutengdo mecanica corretiva e preventiva em veiculos leves, pesados,
méquinas, motores ¢ equipamentos; Auxiliar no reparo de defeitos, substitui/ndo pecas, fazendo ajustes,
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regulagens e lubrificagdo, segundo orientagdes; Auxiliar no desmonte, limpeza e a montagem do motor, 6rgdos
de transmissdo, diferencial e outras partes; Auxiliar no recondicionamento do equipamento elétrico, o
alinhamento da dire¢do e regulagem dos faréis do veiculo; Auxiliar o mecanico a retirar forros, cintos,
revestimentos e carpete e providenciar seu reparo ou manuteng&o. Auxiliar o mecanico com pegas, ferramentas
e mdo de obra necesséria. Utilizar a carga horaria de lhe é pertinente com dedicago, zelo e responsabilidade;
Utilizar a carga horéria atribuida ao seu emprego, tdo somente a servigo da empresa; Realizar treinamento na
area de atuagdo, quando solicitado; Zelar pela limpeza, conservagéo ¢ manutengfio dos aparelhos, ferramentas
e ambiente de trabalho. Atuar na qualidade de instrutor de treinamentos e outros eventos de igual natureza,
mediante participagdo prévia em processo de qualificagdo e autorizagdo superior. Operar equipamentos e
sistemas de informatica e outros, quando autorizado e necessario ao exercicio das demais atividades. Dirigir
veiculos leves, mediante autorizagdo prévia, quando necessario ao exercicio das demais atividades. Manter
organizados, limpos e conservados os materiais, maquinas, equipamentos ¢ local de trabalho, que estdo sob
sua responsabilidade.

Requisitos da Fungiio: Escolarizagdo basica, 2.2 Etapa, (Ensino Fundamental — 2.° Ciclo).

AUXILIAR DE ODONTOLOGIA

Atividades sob a supervisdo de um cirurgido dentista, envolvendo a colaboragdo em pesquisas, auxilio ao
profissional em seu atendimento de consultério e desenvolvimento de atividades de odontologia sanitaria,
compondo a equipe de saide em nivel local. Participar do treinamento de atendente de consultério dentario;
colaborar nos programas educativos de satde bucal; colaborar nos levantamentos e estudos epidemioldgicos
como coordenador, monitor e anotador; educar e orientar os pacientes ou grupos de pacientes sobre prevengdo
¢ tratamento das doengas bucais; fazer a demonstragio de técnicas de escovagdo; responder pela administragdo
de clinica; supervisionar sob delegagéo, o trabalho, trabalho dos atendentes de consultério dentario; fazer a
tomada e revelagdo de radiografias intra-orais; realizar teste de vitalidade pulpar; realizar a remogdo de
indutos, placas e calculos supra gengivais; executar a aplicagdo de substincias para a prevengdo da cérie
dental; inserir e condensar substancias restauradoras; polir restauragdes; proceder & limpeza e a assepsia do
campo operatdrio, antes € apos os atos cirirgicos; remover suturas; confeccionar modelos; preparar moldeiras;
executar quaisquer outros encargos pertinentes & categoria funcional, estabelecidos na legislag@o que regula o
exercicio da profissdo.

Requisitos da Fun¢iio: Escolarizagio basica, 2.2 Etapa, (Ensino Fundamental — 2.° Ciclo).

AUXILIAR DE SECRETARIA

Executar servigos administrativos de carater rotineiro; Executar servigos administrativos de carater rotineiro;
Digitar cartas, oficios, memorandos, relatérios, tabelas simples, formularios, atas e demais documentos, a
partir de minutas e rascunhos. Atualizar ficharios e arquivos de correspondéncias e documentos. Receber,
ordenar, protocolar, e distribuir correspondéncias, encomendas e outros documentos, controlando sua
movimenta¢do e encaminhamento ao setor destinado. Requisitar material de consumo, guardando-o e
distribuindo-o. Efetuar calculos simples, utilizando maquinas, tabelas e outros meios auxiliares. Coletar e
levantar dados, consultando documentos e transcrigdes, bem como prestar informagSes. Atender chamadas
telefonicas, anotando e enviando recados para obter ou fornecer informagdes. Atender ao piblico.
Desempenhar outras atividades correlatas.

Requisitos da Fungio: Escolarizagdo basica, 2.* Etapa, (Ensino Fundamental — 2.° Ciclo).

AUXILIAR DE TESOURARIA

Auxiliar no recebimento, conferéncia e guarda de valores; efetuar pagamentos; efetuar conciliagdes bancérias;
auxiliar nos demais servigos da Tesouraria. Descri¢io Analitica: Receber e efetuar pagamentos, documentando
as operagOes efetuadas; receber e guardar valores em custddia; receber e depositar numerarios em bancos;
controlar saldos dos servigos de arrecadagdo; preparar comprovantes relativos as operagBes da Tesouraria;
efetuar recolhimentos indevidos; auxiliar nos servicos da Tesouraria; substituir o Tesoureiro, em seu
impedimento; executar tarefas afins.

Requisitos da Func¢io: Educagéo Basica completa até sua 3.2 etapa (Ensino Médio Completo) e/ou Educagio
Profissionalizante.

/
7




26

27

28

PREFEITURA MUNICIPAL DE TEIXEIRA
SOARES

Estado do Parana
Rua XV de Novembro, 135 - Centro - Fone/Fax: (42)3460-1155
CNPJ: 75.963.850/0001-94 - CEP: 84.530-000
TEIXEIRA SOARES - PARANA

AUXILIAR DO CENTRO DE PRODUCAQ ANIMAL

Responsdvel pelo Centro de Produgdo Animal do Municipio, faz coleta e distribui¢do de sémen, limpeza e
tratamento das matrizes e locais por elas utilizados. Desempenhar outras atividades correlatas.

Requisitos da Fungdo: Educagdo Basica completa até sua 3.2 etapa (Ensino Médio Completo) e/ou Educagio
Profissionalizante.

AUXILIAR DO SETOR DE PESSOAL

Atuar em atividades relativas & area de planejamento, gestdo e controle de pessoal. Realizar estudos, pesquisas,
levantamentos e diagndsticos consultando bibliografias, chefias e/ou analisando sistemas de informagdes, nas
areas de Recrutamento e Sele¢do, Treinamento, Avaliagdo de Desempenho, Fungdes e Salarios, Rotinas
Trabalhistas, Planejamento ¢ Recursos Humanos, para a identificagio de necessidades, elaboragdo de projetos,
planos e programas; Coordenar o desenvolvimento de projetos, planos, programas e rotinas na area de recursos
humanos, acompanhando sua operacionalizagéo; Avaliar os recursos obtidos em cada etapa da execucdo dos
projetos, planos e programas, na érea de recursos humanos, promovendo as alteragdes necessdrias e acionando
medidas otimizadoras, para que sejam atingidos os objetivos e as metas estabelecidas; Assessorar a comissdo
de concursos quando devidamente requerido; Emitir pareceres sobre assuntos relacionados a 4rea de recursos
humanos, efetuando estudos, pesquisas e consultas; Elaborar relatérios das atividades desenvolvidas, para
subsidiar as demais 4reas de recursos humanos; Informar dados SIM/AM — sistema de informagdes municipais
¢ PCA - prestagdo de contas anual; Elaborar e conferir a folha de pagamento. Realizar treinamento na area de
atuacdo, quando solicitado; Atuar, na qualidade de instrutor de treinamentos e outros eventos de igual
natureza, mediante participagdo prévia em processo de qualificagdo e autorizagdo superior; Operar
equipamentos e sistemas de informatica e outros, quando autorizado e necessério ao exercicio das demais
atividades; Manter organizados, limpos e conservados os materiais, maquinas, equipamentos e local de
trabalho, que estdo sob sua responsabilidade. Executar quaisquer outros encargos semelhantes, pertinentes a
categoria funcional, estabelecidos na legislagéo.

Requisitos da Fungio: Educagdo Béasica completa até sua 3.2 etapa (Ensino Médio Completo) e/ou Educagio
Profissionalizante.

AUXILIAR MERENDA ESCOLAR

Executa atividades inerentes ao preparo e distribuigdio de merendas, selecionando alimentos, preparando
refeicdes e distribuindo-as aos comensais, para atender ao programa alimentar do estabelecimento
educacional; efetua o controle do material existente no setor; providencia a lavagem e guarda de lougas,
talheres e utensilios; mantém a ordem, higiene e seguranga do ambiente de trabalho; efetua o controle dos
géneros alimenticios necessarios ao preparo da merenda, recebendo-os e armazenando-os de acordo com as
normas e instrugdes estabelecidas, para obter melhor aproveitamento e conserva¢do dos mesmos, zelando pela
preservagdo e condigles propicias & alimentagdo; seleciona os ingredientes necessérios ao preparo das
refei¢des, separando-os e medindo-os de acordo com o cardépio do dia, para facilitar a utilizagdo dos mesmos;
prepara e serve café, sucos, e outros liquidos; prepara as refei¢des, lavando, descascando, cortando,
temperando, refogando, assando e cozendo alimentos diversos de acordo com orientagdo superior, para atender
ao programa alimentar estabelecido; distribui as refeigdes preparadas, entregando-as conforme rotina
determinada, para atender aos comensais; registra o nimero de refeicGes distribuidas, anotando-as em
impressos proprios, para possibilitar calculos estatisticos; efetua a pesagem ¢ registro das sobras e restos
alimentares, utilizando balangas apropriadas e anotando os resultados em fichas especificas, para permitir a
avaliagdo da aceitagdo dos alimentos pelos comensais; efetua o controle do material existente no setor,
discriminando-o por pegas e respectivas quantidades, para manter o estoque e evitar extravios; recebe ou
recolhe louga e talheres apés as refei¢des, colocando-os no setor de lavagem, para determinar a limpeza dos
mesmos; dispde quanto 4 limpeza da louga, talheres e utensilios empregados no preparo das refeigdes,
providenciando sua lavagem e guarda, para deix4-los em condi¢des de uso imediato; mantém a ordem, higiene
¢ seguranca do ambiente de trabalho, observando as normas e instrugdes, para prevenir acidentes; zela pela
utilizagdo e armazenamento dos produtos de limpeza e materiais de trabalho; executa tarefas similares as
descritas anteriormente conforme orientagdo de seu superior imediato.

Requisitos da Fungdo: Escolarizagdo basica, 2.? Etapa, (Ensino Fundamental — 2.° Ciclo).
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29 AUXILIAR TECNICO EM CONTABILIDADE

Executar operagdes contabeis, tais como: corre¢do de escrituragdo, conciliagdes, exame de fluxo de caixa e
organizagdo de relatorio; elaborar plano, programa de natureza contabil, balangas e balancetes contabeis.
Planejar, conduzir plano e programa de analise sobre o funcionamento correto dos controles financeiros e
contabeis, transagdes, normas, rotinas e procedimentos no sentido de salvaguardar os interesses, bens e
recursos da Prefeitura Municipal. Elaborar balancetes, balangos e outras demonstragdes contbeis. Efetuar
conciliagdo de contas, detectar erros para assegurar a corre¢do da operagfo contéabil. Examinar fluxo de caixa
durante o exercicio considerado, verificando os documentos quanto a corre¢do dos langamentos. Assessorar os
setores da Prefeitura em assuntos de sua competéncia. Emitir parecer sobre assunto de sua especialidade.
Cumprir e fazer cumprir a legislagio pertinente ao setor contabil, especialmente perante o Tribunal de Contas
do Estado e demais 6rgidos governamentais aos quais, por forga da legislagdo exigem trabalho regular da
contabilidade. Executar quaisquer outros encargos semelhantes, pertinentes & categoria funcional,
estabelecidos na legislagdo que regulamentou o exercicio da profissdo.

Requisitos da Fun¢fio: Educacio Basica completa até sua 3.* etapa (Ensino Médio Completo) e Educagio
Profissionalizante em Curso Técnico de Contabilidade.

30 AUXILIAR TRIBUTARIO

Atividades auxiliares na execugdo relacionadas com a fiscalizagdo de tributos municipais. Auxiliar na
Fiscalizagdo tributos municipais junto a estabelecimentos comerciais, prestadores de servico e demais
entidades, bem como verificar a regularidade das escritas em livros e registros fiscais instituidos pela
legislagdo especifica; auxiliar no momento de lavrar autos de infragdo e apreensio bem como termos de exame
de escrita, fianga, responsabilidade, intimago e documentos correlatos; auxiliar a equipe ao elaborar planos de
fiscalizagdo objetivando a racionalizagdo dos trabalhos nos orgdos, coligindo, examinando e preparando
elementos necessarios 4 execugdo da fiscalizagdo externa; fornecer elementos para o aperfeicoamento de
manuais de fiscalizagdo, auxiliar identificando rotinas e procedimentos; efetuar pericias contabeis fiscais
especializadas, auxiliar nas diligéncias necessarias; intimar contribuintes a apresentar em prazo determinado os
livros e documentos ndo exibidos a fiscalizagdo; fornecer elementos para a avaliagdo da produtividade de agdo
fiscal empreendida, bem como auxiliar a equipe ao efetuar relatérios sobre as fiscalizagdes efetuadas; prestar
aos contribuintes esclarecimentos fiscais, em plantdes fiscais ou através de meios de comunicagdo disponiveis;
executar outros encargos semelhantes, pertinentes a categoria funcional. Executar outras tarefas correlatas,
conforme necessidade ou a critério de seu superior. Executar quaisquer outros encargos semelhantes,
pertinentes & categoria funcional, estabelecidos na legislagdo.

Requisitos da Fungdo: Escolarizagdo bésica, 2.2 Etapa, (Ensino Fundamental — 2.° Ciclo).

31 BORRACHEIRO
Repara os diversos tipos de pneus e camaras de ar, usados em veiculos e maquinas agricolas, consertando e
recapando partes avariadas ou desgastadas, com auxilio de equipamentos apropriados, para restituir-lhes as
condiges de uso. Faz manutengdo preventiva nos veiculos e equipamentos.
Requisitos da Funcéo: Escolarizagio bésica, 2.2 Etapa, (Ensino Fundamental — 2.° Ciclo).

32 CAIXA
Atuar em atividades técnico-administrativas relativas & 4rea financeiras de contas a pagar e controles
financeiros. Codificar e preparar dados contabeis e financeiros, a fim de fornecer subsidios para a elaboragio
da proposta orgamentdria; Organizar demonstrativos e relatorios de comportamento das dotagdes
or¢amentarias, sugerindo procedimentos necessarios, preparando a documentagdo comprobatéria, obtendo a
aprovagdo de unidade orgamentaria e enviando-a ao 6rgio competente para apreciagdo e julgamento; Executar
os trabalhos de analise e conciliagio de contas, conferindo os saldos, localizando e retificando possiveis erros,
para assegurar a corre¢do das operagdes contdbeis; Executar os trabalhos de analise e conciliagdo de contas
bancarias, conferindo os langamentos contéabeis e bancérios localizando e retificando possiveis erros para
assegurar a corregdo dos mesmos; Proceder aos trabalhos de classificagdo e avaliagdo de despesas, analisando
a natureza das mesmas, para apropriar custos de bens e servigos; Elaborar quadros demonstrativos, relatérios e
tabelas, compilando dados contéabeis e efetuando calculos, com base em informagdes de arquivos, ficharios e
outros; Participar sob orientagdo na elaboragdo de balancetes e balangos, aplicando normas contabeis e
organizando demonstrativos e relatérios de comportamento das dotagdes or¢amentérias, Elaborar sob
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orientagdo, cronogramas financeiros de recebimentos e desembolso, e seus ajustamentos de acordo com a
proposta orcamentaria e disponibilidades; Executar servigos de escrituragio em todas as modalidades
especificas, conhecidas com Demonstrativos; Estudar e informar processos que tratem de assuntos
relacionados ao setor de trabalho, preparando os expedientes que se fizerem necessarios; Redigir CI, Oficios e
outros segundo padrdes preestabelecidos; Receber, encaminhar, organizar e expedir correspondéncias, correio
eletrénico e outros documentos; Efetuar contatos com pessoas de outras secretarias, institui¢des financeiras,
empresas fornecedoras e outros para operacionalizar atividades pertinentes as secretarias; Elaborar
cronogramas financeiros de recebimentos e pagamentos e seus ajustes de acordo com a proposta orgamentaria
e disponibilidades; Controlar e montar os arquivos do banco de dados das informagGes mensais do sistema
financeiro, destinado ao controle do Tribunal de Contas, através do Sistema de Informagdes Municipais —
SIM, assegurando o cumprimento dos prazos e exigéncias legais; Desenvolver calculos, planilhas e propostas
para desenvolvimento e acompanhamento da execugdo financeira conforme diretrizes estabelecidas;
Fundamentar o acompanhamento, a avaliagdo e ou controle das atividades de sua area de atuagdo,
proporcionando informagdes que indiquem os objetivos, metas e resultados; Operar equipamentos e sistema de
informética e outros, quando autorizado e necessario ao exercicio das demais atividades; Emitir documentos
para transferéncia financeira aos orgdos da Administragio Indireta, Companhias, Fundos e Fundagdes
Municipais; Efetuar os procedimentos necessarios para provisionamento financeiro, em atendimento as
diretrizes estabelecidas pela Administragio Municipal quanto aos pagamentos de fornecedores de bens e
servigos e folha de pagamento dos servidores da Administragdo e transferéncias ao Legislativo; Calcular e
reter, nos pagamentos de fornecedores, os impostos e contribui¢des definidos na legislagdo municipal, estadual
¢ federal, bem como emitir as respectivas guias de recolhimento; Realizar treinamento na 4rea de atuagdo,
quando solicitado; Operar equipamentos e sistemas de informatica e outros, quando autorizado e necessario ao
exercicio das demais atividades; Manter organizados, limpos e conservados os materiais, maquinas,
equipamentos ¢ local de trabalho, que estdo sob sua responsabilidade. Executar quaisquer outros encargos
semelhantes, pertinentes & categoria funcional, estabelecidos na legislagdo.

Requisitos da Fungdo: Educagio Basica completa até sua 3.* etapa (Ensino Médio Completo) e/ou Educagdo
Profissionalizante.

CARPINTEIRO

Construir e consertar estruturas e objetos de madeira. Construir e consertar estruturas de madeira; preparar ¢
assentar assoalhos e madeiramentos para tetos e telhados; fazer e montar esquadrias; preparar e montar portas
¢ janelas; fazer reparos em objetos de madeira; colocar fechaduras; montar andaimes; construir e montar
coretos e palcos; colocar cabos em ferramentas; calcular or¢amentos de trabalhos de carpintaria; construir
pontes e pontilhdes de madeira; consertar caixilhos de janelas; montar prateleiras; Executar outras tarefas
correlatas, conforme necessidade ou a critério de seu superior.

Requisitos da Fun¢io: Escolarizagfo basica, 2.2 Etapa, (Ensino Fundamental - 2.° Ciclo).

CONTADOR

Coordenar e executar trabalhos de escrituragdo contabil, controle patrimonial, econ6mico e financeiro. Revisar
demonstrativos contébeis; emitir pareceres sobre matéria contabil, financeira, orgamentaria e tributaria; efetuar
pericias contabeis; orientar e coordenar trabalhos de tomadas de contas de responsaveis por bens ou valores;
orientar e coordenar os trabalhos da rea patrimonial e contabil financeira; orientar, do ponto de vista contabil,
o levantamento de bens patrimoniais; realizar estudos e pesquisas para o estabelecimento de normas de
contabilidade da Prefeitura; administrar os trabalhos do controle interno, supervisionando, por meio de
procedimentos contdbeis e financeiros; realizar e coordenar os trabalhos de auditagem geral; elaborar e
executar plano basico de inspe¢des a serem realizadas, submetendo-o & aprovagdo do Controle Interno;
determinar os procedimentos necessérios & apura¢do de fatos quando tomar ciéncia de irregularidades ou
ilegalidades; assinar relatério das contas do executivo municipal juntamente com o Prefeito Municipal, a ser
enviado ao Tribunal de Contas no que se refere 4 Lei de Responsabilidade Fiscal e a Lei Orgéanica do Tribunal
de Contas do Estado do Paran4; comunicar a ocorréncia de anormalidades no servigo; prestar assessoramento
ao prefeito municipal e aos secretdrios municipais sobre matéria contabil, financeira, patrimonial, orgamentaria
e tributdria; compilar informagdes de ordem contabil para orientar decisGes; elaborar planos de contas e
normas de trabalho de contabilidade; escriturar e/ou orientar a escrituragdo de livros contéabeis de escrituragdo
cronoldgica ou sistematica; fazer levantamento e organizar demonstrativos contabeis patrimoniais e
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financeiros; organizar e assinar balangos e balancetes; preparar relatorios informativos sobre a situagdo
financeira, patrimonial e or¢amentaria; planejar modelos e formulas para uso dos servigos de contabilidade;
assessorar a Secretaria Municipal de Planejamento sobre matéria orcamentaria e tributéria; controlar dotagdes
orgamentarias; atualizar-se quanto a efetiva realizagdo da receita e despesa no dmbito municipal; realizar
célculos relativos a processos judiciais em andamento, quando solicitado pela Procuradoria Juridica. Executar
quaisquer outros encargos semelhantes, pertinentes a categoria funcional, estabelecidos na legislagio que
regulamentou o exercicio da profissdo.

Requisitos da Fungdo: Ensino Superior Completo, Graduagdo em Contabilidade, devidamente registrado
junto ao CRC/PR.

CONTINUO

Servigos basicos administrativos e de comunicagdo. Executar servigos internos e externos, realizando entregas
¢ pequenas compras. Realizar servigos de registro e entrega de correspondéncias. Executar outras tarefas que
se incluam, por similaridade, no mesmo campo de atuagio.

Requisitos da Fungio: Escolarizagio basica, 2.2 Etapa, (Ensino Fundamental — 2.° Ciclo).

CONTINUO APRENDIZ

Aprendiz em Servigos basicos administrativos e de comunicagdo. Executar sob orientagdo servigos internos e
externos, realizando entregas e pequenas compras. Realizar sob orientagdo servigos de registro e entrega de
correspondéncias. Executar outras tarefas que se incluam, por similaridade, no mesmo campo de atuagao.
Requisitos da Fun¢do: Escolarizagdo basica, 2.2 Etapa, (Ensino Fundamental — 2.° Ciclo).
COORDENADOR DE TRANPORTE ESCOLAR

Controle do ponto diario (frequéncia e horas extras) dos motoristas; Fiscalizagdo e orientagdo quando ao
desempenho dos motoristas; Cadastro dos alunos beneficiados; Controle da frequéncia dos alunos
transportados; Fiscalizagdo da necessidade do uso do transporte; Fiscalizag@o das condigSes das vias de acesso
as residéncias dos alunos; Agendamento de viagens com o 6nibus rodovidrio para as Unidades Escolares do
Ensino Fundamental (apés autoriza¢do do Secretario Municipal de Educagdo); Agendamento de viagens com
veiculos de passeio da Secretaria Municipal de Educagio (apds autorizagdo do Secretario Municipal de
Educagdo); Verificar a documentagdo dos veiculos utilizados pela Secretaria Municipal de Educagio,
mantendo-os atualizados e com os impostos devidamente regularizados; Dirigir veiculos, mediante autorizagdo
prévia do Secretdrio Municipal de Educagdo, quando necessario ao exercicio das demais atividades. Manter
organizados, limpos e conservados os materiais, maquinas, equipamentos e local de trabalho, que estdo sob
sua responsabilidade.

Requisitos da Fun¢do: Educagdo Basica completa até sua 3. etapa (Ensino Médio Completo) e/ou Educagéo
Profissionalizante.

DATILOGRAFO

Executar servigos de digitagdo e operacionalizagdo em equipamentos de informatica e mecanicos. Digitar e
verificar resultados de acordo com as normas fornecidas, através do uso de maquinas de teclados, como
perfuradores verificadores, dispositivos diretos de entrada de dados; manter a sequéncia e controle dos
documentos fontes, recolhendo lhes deficiéncias, quando for ocaso, e devolvendo-os ao supervisor para
revisdo; digitar informagdes alfabéticas e numéricas nos formatos determinados; executar outras tarefas
necessdrias ao processamento de dados.

Requisitos da Fungio: Educagdo Béasica completa até sua 3.2 etapa (Ensino Médio Completo) e/ou Educagio
Profissionalizante.

DOCUMENTADOR ESCOLAR

Orientar, analisar, informar, assinar, vistar e encaminhar as unidades competentes da Secretaria Municipal de
Educagdo e outros orgdos afins, todos os processos e demais documentos de carater administrativo e
pedagégico, dentro dos prazos pré-estabelecidos; Promover o trimite de documentos entre a Secretaria
Municipal de Educagdo e Escolas Municipais tais como: fatura telefonica, relatério mensal de merenda
escolar, (documentos com datas fixas a cada més), entre outros documentos; Recebimento de requerimentos e
protocolos relacionados a vida funcional de professores e funcionarios (afastamentos, beneficios,
aposentadorias, licengas, etc) para encaminhamento ao setor de Recursos Humanos; Receber denfincias e
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reclamagdes relativas as escolas, professores, funcionarios, merenda escolar, transporte escolar; Conduzir
processos relacionados a regularizagdo da vida escolar do aluno e vida legal da escola; Receber fichas de
inscrigdo de cursos de capacitagdo e formag@io continuada; demanda, abertura de fechamento de turmas,
malotes, orientagdes, oficios circulares e instruges emanadas pela Secretaria Municipal de Educagio; Receber
e encaminhar correspondéncias, protocolando a entrada e saida de documentos; Responder pelas providéncias
¢ encaminhamentos de protocolos; Arquivar lista de remessa recebida distribuindo prontamente os
documentos recebidos, outras documentagdes encaminhadas pelo Documentador Escolar as Escolas: Leis,
resolugdes, portarias, informagdes, convocagdes, Convites, Avisos; Levantamentos estatisticos e outras
atividades afins; Fiscalizar as atividades dos secretarios executivos de escola; Dirigir veiculos leves, mediante
autorizagdo prévia, quando necessdrio ao exercicio das demais atividades. Manter organizados, limpos e
conservados os materiais, mdquinas, equipamentos e local de trabalho, que estdo sob sua responsabilidade.
Executar quaisquer outros encargos semelhantes, pertinentes a categoria funcional, estabelecidos na legislacio.
Requisitos da Funcdo: Educagdo Bésica completa até sua 3.2 etapa (Ensino Médio Completo) e/ou Educagio
Profissionalizante.

EDUCADOR SOCIAL

Comprometer se com o processo socioeducativo dos adolescentes em todas as fases; Recepcionar e acolher os
adolescentes; Comunicar situagfo de risco e de violagdo de direitos a chefia imediata; Executar e acompanhar
a rotina didria dos adolescentes, observando e atendendo suas necessidades; Preservar a integridade fisica e
mental dos adolescentes e demais servidores; Fazer cumprir regras e normas; Acompanhar e supervisionar os
adolescentes nas movimentagdes internas e externas sempre que necessdrio; Participar de reunides
socioeducativas; Desenvolver oficinas; realizar atividades artisticas, de lazer, cultura, recreativas, esportivas e
pedagogicas lidicas; Realizar procedimentos de seguranga, entre eles revista corporal, revista de ambiente,
revista de espago, de alimentos; Elaborar relatérios e documentos; Realizar a seguranga preventiva e
interventiva junto aos adolescentes, dentro e fora da unidade; Zelar pelo patriménio, mediante vistoria
sistematica das instalagdes fisicas e de materiais utilizados nas atividades, prevenindo situagdes de crise;
Executar atividades relacionadas com a rotina diria dos adolescentes, tais como: higiene pessoal, servir a
alimentagdo, recolher os residuos; entregar medicagdo regularmente prescrita; Revistar, orientar, acompanhar e
controlar o acesso de pessoas e visitantes no ambito da unidade; Dirigir veiculos oficiais, observando as leis de
transito e normas de seguranga; Manter a organizagio do ambiente de trabalho; Realizar atividades
administrativas; Atuar em equipe cumprindo suas fungdes e colaborando com os demais. Executar quaisquer
outros encargos semelhantes, pertinentes & categoria funcional, estabelecidos na legislagio que regulamentou o
exercicio da profissdo.

Requisitos da Fun¢io: Ensino Superior Completo, Graduagio em Pedagogia.

ELETRICISTA VEICULAR

Executa manuten¢do preditiva, preventiva e corretiva de equipamentos elétricos de veiculos e maquinas, dos
diversos setores da prefeitura, examinando e reparando, de modo geral, circuitos elétricos, fusiveis, motores
em corrente continua, para assegurar o funcionamento de toda a parte eletromecénico da instalagdo. Fazer
manutencdo preventiva evitando acidentes. Executar quaisquer outros encargos semelhantes, pertinentes a
categoria funcional, estabelecidos na legislagdo que regulamentou o exercicio da profissdo.

Requisitos da Fungfo: Educagdo Basica completa até sua 3.* etapa (Ensino Médio Completo) e Educago
Profissionalizante com curso de Eletricista Veicular.

ELETRICISTA

Auxiliar na execugdo de servigos de manutengdo elétrica corretiva em instalagdes e equipamentos em geral;
Auxiliar na instalagdo e ou recuperagdo de linhas de transmissdo e componentes; Reparar defeitos em
instalagGes, substituindo pegas e fazendo ajustes, conforme especificagdes e orientagdes; Auxiliar em
atividades operacionais sempre que necessario; Realizar treinamento na 4rea de atuagdo, quando solicitado;
Atuar, na qualidade de instrutor de treinamentos e outros eventos de igual natureza, mediante participagdo
prévia em processo de qualificagdo e autorizagdio superior. Zelar pela seguran¢a individual e coletiva,
utilizando equipamentos de prote¢do apropriados, quando da execugdo dos servigos; Zelar pela guarda,
conservacdo, manutengio e limpeza dos equipamentos, instrumentos e materiais utilizados, bem como do local
de trabalho; Executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou a critério de seu superior. Executar
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quaisquer outros encargos semelhantes, pertinentes & categoria funcional, estabelecidos na legislagio que
regulamentou o exercicio da profissdo.

Requisitos da Fungdo: Educagdo Bésica completa até sua 3.* etapa (Ensino Médio Completo) e Educagdo
Profissionalizante com curso de Eletricista Veicular.

ENCARREGADO DE MANUTENCAO

Orientar os servigos de manutengdo dos bens méveis e imdveis da Fundagdo, realizados pelos artifices e
auxiliares de servigos gerais. Realizar e orientar as tarefas de manutengéo, consertos e reparos dos bens méveis
e imoveis da Fundag@o. Manter a guarda e o perfeito funcionamento das ferramentas de trabalho. Solicitar ao
setor competente os materiais necessarios para a realizagdo do trabalho. Executar outras tarefas que se
incluam, por similaridade, no mesmo campo de atuacio.

Requisitos da Fun¢iio: Escolarizagio bésica, 2.* Etapa, (Ensino Fundamental — 2.° Ciclo).

ENCARREGADO DE OBRAS

Organiza e supervisiona, numa construgio civil, as atividades dos trabalhadores sob suas ordens, distribuindo,
coordenando e orientando as diversas tarefas, para assegurar o desenvolvimento do processo de execugdo das
obras dentro dos prazos, normas e especificagdes estabelecidas. Interpreta projetos, desenhos, especificagdes,
ordens e outros documentos, para avaliar as necessidades de mao-de-obra, materiais, ferramentas,
equipamentos e prazos de execugdo; organiza o ciclo de operagdes, baseando-se nos recursos materiais e
humanos disponiveis, para ocupar plenamente a capacidade produtiva; requisita material, ferramentas,
equipamentos e demais elementos de trabalho, encaminhando os pedidos, para assegurar 0s recursos
necessarios & produgdo; explica os métodos de trabalho a serem aplicados, dando instrugdes, procurando
adaptar os trabalhadores aos métodos de trabalho e dando-lhes, quando necessario, um treinamento em
servico, para tornar estes métodos perfeitamente assimilados pelos executores; distribui as tarefas aos
trabalhadores, levando em conta as necessidades da produgao e as especifica¢des de cada um, para alcangar o
rendimento maximo no trabalho; acompanha a execugio dos trabalhos, observando as operagdes e examinando
amostras de produtos acabados ou em processamento, para possibilitar o cumprimento das etapas previstas nos
programas; explica aos trabalhadores as normas de seguranga, higiene ou de outra natureza, efetuando
reunides, ministrando eventuais treinamentos ou empregando outros meios de informagao, para assegurar o
cumprimento dos regulamentos e as condi¢des de seguranga e incentivo ao trabalho; providencia a limpeza,
conserto, manutengdo e substituicio de ferramentas e equipamentos, quando necessério, distribuindo aos
setores responsaveis os diversos encargos, para assegurar a normalidade do trabalho e o pleno rendimento de
sua unidade; elabora relatérios periddicos, indicando os trabalhos executados ou em execugdo, resuitados de
inspegdo, ocorréncias e assuntos de interesse, para informar os superiores ou para outros fins; executa tarefas
similares as descritas anteriormente conforme orientagdo de seu superior imediato. Executar quaisquer outros
encargos semelhantes, pertinentes a categoria funcional, estabelecidos na legislago.

Requisitos da Fungiio: Escolarizagdo basica, 2.2 Etapa, (Ensino Fundamental — 2.° Ciclo).

ENFERMEIRO

Prestar assisténcia de enfermagem a nivel individual e coletivo, examinando pacientes, orientando, fazendo
educagdo em salide, acompanhando a evolugdo, registrando o atendimento em documento proprio e
referenciando para outros niveis de assisténcia quando necessério. Participar de equipe multiprofissional na
elaboragio de diagndsticos de saude da regido, analisando os dados e propondo mecanismos de intervengio
prioritrios para a melhoria do nivel de saiide da populagdo. Participar na elaboragdo, execugdo, adequagdo
e/ou coordenagdio de programas e projetos, visando a sistematizagdo e melhoria da qualidade das ag¢des de
satde. Promover a integragdo entre a unidade de safide, a comunidade e outros servigos locais, visando a
promogdo da saide. Participar do planejamento, coordenagdo, execugdo e avaliagio de campanhas de
vacinagdo, estabelecendo locais, metas, materiais, equipamentos, pessoal e outros itens necessarios.
Supervisionar € coordenar o trabalho do pessoal de enfermagem, assistente administrativo e zeladoras,
conforme delegagdo, realizando educagdo em servigo e em periodo de adaptagio, planejamento cronograma,
orientando atividades, avaliando o desempenho técnico-administrativo, fornecendo parecer técnico sobre o
aproveitamento do mesmo, visando a boa qualidade do servigo prestado. Orientar e informar alunos de
enfermagem de outras institui¢des, colaborando na formagéo de profissionais de saide. Planejar necessidade,

avaliar qualidade, controlar e dar pareceres técnicos sobre medicament% materiais de consumo,
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imunobioldgicos e equipamentos, solicitando manutengdo ou reparo quando necessario. Participar de
montagem de unidade prestadora de servigos de saude, planejando necessidades de equipamentos, materiais e
outros. Participar das atividades que visam recrutar, selecionar, capacitar, motivar e desenvolver
profissionalmente as pessoas, quando solicitado; Assessorar no planejamento de normas para liberagdo de
férias e licengas dos profissionais da unidade onde atua, quando solicitado; Realizar treinamento na area de
atuag¢do, quando solicitado. Atuar, na qualidade de instrutor de treinamentos e outros eventos de igual
natureza, mediante participagdo prévia em processo de qualificagio e autorizagdo superior. Dirigir veiculos
leves, mediante autorizagdo prévia, quando necessirio ao exercicio das demais atividades. Manter
organizados, limpos e conservados os materiais, maquinas, equipamentos e local de trabalho, que estdo sob
sua responsabilidade. Executar quaisquer outros encargos semelhantes, pertinentes a categoria funcional,
estabelecidos na legislagdo que regulamentou o exercicio da profissio.

Requisitos da Fungdo: Ensino Superior Completo, Graduagdo em Enfermagem.

ENGENHEIRO AGRONOMO

Assisténcia técnica a produtores; elaboragdo de projetos agricolas e pecuario; Fiscalizagdo e emissdo de
laudos, quando necesséario; Emitir orientagdes e atuar nas areas de reflorestamento, armazenagem de grios,
gestdo ambiental, licenciamento ambiental e biosseguranga em propriedades rurais, Licenciamento Ambiental
de propriedades de avicultura e suinocultura; Executar tarefas afins, inclusive as editadas no respectivo
regulamento da profissdo. Manter organizados, limpos e conservados os materiais, maquinas, equipamentos e
local de trabalho, que estdo sob sua responsabilidade. Executar quaisquer outros encargos semelhantes,
pertinentes & categoria funcional, estabelecidos na legislagdo que regulamentou o exercicio da profissio.
Requisitos da Fungio: Ensino Superior Completo, Graduagdo em Agronomia ou Engenharia Agréonoma.

ENGENHEIRO CIVIL

Atividades de elaboragdo, supervisdo, coordenagio, execugdo e fiscalizagdo dos trabalhos relacionados com
obras publicas e construgdo em geral, executados diretas ou indiretamente pelo Municipio. Proceder a estudo,
projeto, diregdo, fiscalizagdo e construgdo de obras executadas direta ou indiretamente pelo Municipio, bem
como a fiscalizagdo das condigdes de trabalho, conservagio e administragdo dos proprios municipais; realizar
inspegdes e vistorias diurnas e noturnas em fabricas, torres, galerias subterraneas, escavagbes e cAmaras
frigorificas; prestar orientagdo quanto a instalagdes de locais de trabalho; efetuar servigos de engenharia legal,
pericias e arbitramento; exame técnico de processos relativos a execugdo de obras pulblicas, em suas varias
etapas; trabalhar em pesquisas, experiéncias e ensaios; proceder a estudos sobre saneamento urbano e rural;
emitir pareceres técnicos sobre pericias relativas & seguranca de trabalho; prestar orientagdo sobre assuntos de
sua especialidade; executar quaisquer outros encargos semelhantes, pertinentes a categoria funcional,
estabelecidos na legislagdo que regulamentou o exercicio da profissdo.

Requisitos da Fungio: Ensino Superior Completo, Graduagio em Engenharia Civil.

ESCRITURARIO LANCADOR

Executar trabalhos administrativos e datilograficos, aplicando a legislagao pertinente aos servigos municipais.
Redigir e/ou digitar expedientes administrativos, tais como: memorandos, oficios, informagdes, relatorios e
outros; secretariar reunides e lavrar atas; efetuar registros e céalculos relativos is areas tributdrias, patrimonial,
financeira, de pessoal e outras; elaborar e manter atualizados ficharios e arquivos manuais; consultar e
atualizar arquivos magnéticos de dados cadastrais através de terminais eletronicos; operar com maquinas
calculadora, leitora de microfilmes, registradora e de contabilidade; auxiliar na escrituragdo de livros
contébeis; elaborar documentos referentes assentamentos funcionais; proceder a classificagdo, separagdo e
distribuicdo de expedientes; obter informagdes e fornecé-las aos interessados; auxiliar no trabalho de
aperfeigoamento e implantagdo de rotinas; proceder a conferéncia dos servicos executados na area de sua
competéncia; executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou a critério de seu superior.

Requisitos da Fungiio: Educagio Bésica completa até sua 3* etapa (Ensino Médio Completo) e/ou Educagdo
Profissionalizante.

FARMACEUTICO
Realizar manipulagdes farmacéuticas e fiscalizar a qualidade dos produtos farmacéuticos; Manipular drogas de
vérias espécies; Aviar receitas, de acordo com as prescrigdes médicas; Ma/nte_r registro de estoque de
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medicamentos; Fazer requisi¢des de medicamentos, drogas e materiais necessarios a farmicia; Examinar,
conferir, guardar e distribuir drogas e abastecimentos entregues & farmacia; Ter sob custédia drogas toxicas e
narcoticos; Realizar inspegdes relacionadas com a manipulagdo farmacéutica e aviamento de receituario
médico; Responsabilizar-se por equipes auxiliares necessarias & execugdo das atividades proprias do cargo;
Executar tarefas afins, inclusive as editadas no respectivo regulamento da profissdo. Manter organizados,
limpos e conservados os materiais, maquinas, equipamentos e local de trabalho, que estio sob sua
responsabilidade. Executar quaisquer outros encargos semelhantes, pertinentes a categoria funcional,
estabelecidos na legislagdo que regulamentou o exercicio da profissio.

Requisitos da Fun¢io: Ensino Superior Completo, Graduagdo em Farmacia.

FEITOR DE TURMA

Inspecionar alunos em todas as dependéncias do estabelecimento de ensino e adjacéncias, assistindo-os,
fiscalizando-os e orientando-os; auxiliar a direcdo no controle de frequéncia de alunos, bem como na
matricula; dentro de suas atribuigdes, atender & solicitagdo de professores e alunos, bem como receber e
transmitir recados; zelar pelas dependéncias e instalagdes dos estabelecimentos de ensino e pelo material
utilizado pelos educandos; registrar as ocorréncias disciplinares dos alunos, em livro préprio, comunicando a
autoridade superior, as que exigirem providéncias imediatas; colaborar na organizagdo de festas civicas e
solenidades escolares; verificar, apds a saida dos alunos, as salas de aula, recolhendo objetos esquecidos e
encaminhando-os & Secretaria; examinar as cadernetas escolares, observando se as mesmas apresentam alguma
irregularidade e/ou se estdo visadas pelos pais ou responsaveis; distribuir e recolher o material didatico com a
rubrica do professor nos devidos casos; autorizar, por motivos imperiosos, a saida dos alunos das salas de aula,
na auséncia do Professor; fiscalizar o trdnsito de pessoas estranhas no recinto escolar e as atividades
recreativas dos alunos no periodo de recreio; providenciar os toques de campainha de entrada e saida dos
alunos das aulas e do recreio; orientar a entrada e saida dos alunos no portdo principal da escola, executar
quaisquer outros encargos semelhantes, pertinentes a categoria funcional.

Requisitos da Fungdo: Escolarizagdo basica, 2.° Etapa, (Ensino Fundamental — 2.° Ciclo).

FEITOR DE TURMA AUXILIAR

Auxiliar na inspegdo alunos em todas as dependéncias do estabelecimento de ensino e adjacéncias, orientando-
os; auxiliar & dire¢do no controle de frequéncia de alunos, dentro de suas atribui¢des, atender a solicitagdo de
professores e alunos, bem como receber e transmitir recados; auxiliar zelando pelas dependéncias e instalagdes
dos estabelecimentos de ensino e pelo material utilizado pelos educandos; registrar as ocorréncias disciplinares
dos alunos, em livro préprio, comunicando a autoridade superior, as que exigirem providéncias imediatas;
colaborar na organizagio de festas civicas e solenidades escolares; verificar, apés a saida dos alunos, as salas
de aula, recolhendo objetos esquecidos e encaminhando-os & Secretaria; examinar as cadernetas escolares,
observando se as mesmas apresentam alguma irregularidade e/ou se estio visadas pelos pais ou responsaveis;
distribuir e recolher o material didatico com a rubrica do professor nos devidos casos; autorizar, por motivos
imperiosos, a saida dos alunos das salas de aula, na auséncia do Professor; fiscalizar o transito de pessoas
estranhas no recinto escolar e as atividades recreativa dos alunos no periodo de recreio; providenciar os toques
de campainha de entrada e saida dos alunos das aulas e do recreio; orientar a entrada e saida dos alunos no
portdo principal da escola, executar quaisquer outros encargos semelhantes, pertinentes a categoria funcional.
Requisitos da Funcdo: Escolarizagdo basica, 2.% Etapa, (Ensino Fundamental —2.° Ciclo).

FISCAL SANITARIO

Coordenar, supervisionar e executar trabalhos de fiscalizagdo, orientagdo e educagdo e vigilancia sanitaria no
municipio, através de orientagdo e instru¢do a comunidade sobre questdes de saneamento bésico. Executar e
supervisionar programas e projetos de orientagdo e educagio em saGde comunitiria, procedendo a
levantamento de dados, constatando nivel e condi¢des de saneamento bésico e vigilancia sanitaria,
transmitindo conhecimentos técnicos buscando a saide e o respeito ao meio ambiente; Controlar o
cumprimento das normas sanitarias por estabelecimentos comerciais e de prestagio de servigos através da
documentag@o, de vistorias de rotina e de orientagdo direta aos proprietarios, gerentes e empregados;
Identificar problemas na 4rea sanitaria, submetendo-os a andlise técnica para posterior comunicagio e
integragdo com os Orgdos responsaveis para agdes subsequentes; Orientar a observagdo clinica de animais
agressores e suspeitos, anotando dados em formulérios apropriados, orientando e enc@hando pessoas para

)

i



53

54

55

PREFEITURA MUNICIPAL DE TEIXEIRA
SOARES

Estado do Parana
Rua XV de Novembro, 135 - Centro - Fone/Fax: (42)3460-1155
CNPJ: 75.963.850/0001-94 - CEP: 84.530-000
TEIXEIRA SOARES - PARANA

o tratamento; Supervisionar e executar atividades de coleta de amostras de 4guas e alimentos sob suspeita ou
denincia de irregularidades, de acordo com as normas ou rotinas pré-estabelecidas, encaminhando para anélise
laboratorial; Auxiliar na execugdo de atividades desenvolvidas pela 4rea, participando de reunides e
campanhas, buscando a promogido da saude na comunidade; Executar e orientar servigos internos de
saneamento e vigildncia sanitéria, organizando arquivos, cadastros, protocolos, agendas e demais rotinas
atinentes ao trabalho; Analisar e aprovar Programa de Gerenciamento de Residuos de Servigos de Satde —
PGRSS, simplificado e de grande gerador; Vistoriar estabelecimentos para prevenir acidentes de trabalho e em
prol da saide ocupacional; Investigar acidentes de trabalho; Instaurar processo administrativo sanitario;
Desenvolver outras atividades inerentes a vigildncia sanitdria, executando quaisquer outros encargos
semelhantes, pertinentes a categoria funcional, estabelecidos na legislag#o.

Requisitos da Funcfio: Educagdo Bésica completa até sua 3.* etapa (Ensino Médio Completo) e/ou Educagao
Profissionalizante.

FISCAL TRIBUTARIO

Atuar em atividades de planejamento, elaboragdo, coordenagdo, acompanhamento, assessoramento, pesquisa e
execugdo de procedimentos e programas, relativas a area de fiscalizagdo de tributos. Executar servigos de
auditoria fiscal tributaria, objetivando o cumprimento da legislagdo tributaria competente; Examinar a
contabilidade das empresas e dos contribuintes em geral, observada a legislagdo pertinente; Constituir os
correspondentes créditos tributarios apurados em auditoria fiscal ou por outros meios de apuragdo definidos na
legislagdo, via langamento e notificagdo fiscal; Efetuar calculos e sistemas explicativos de calculos de tributos;
Assistir e orientar as unidades de execugdo no cumprimento da legislagdo tributaria; Orientar o cidaddo no
tocante a aplicagdo da legislagdo tributaria, inclusive por intermédio de atos normativos e solugdes de
consultas; Atuar, na qualidade de instrutor de treinamentos e outros eventos de igual natureza, mediante
participa¢do prévia em processo de qualificagdo e autorizagio superior; Operar equipamentos e sistemas de
informética e outros, quando autorizado e necessario ao exercicio das demais atividades; Dirigir veiculos
leves, mediante autorizagdo prévia, quando necessario ao exercicio das demais atividades; Manter
organizados, limpos e conservados os materiais, maquinas, equipamentos e local de trabalho, que estiverem
sob sua responsabilidade. Executar quaisquer outros encargos semelhantes, pertinentes a categoria funcional,
estabelecidos na legislagdo.

Requisitos da Fungdo: Ensino Superior Completo, Graduagio em Qualquer Area.

FISIOTERAPEUTA

Diagnosticar o estado de saiude de doentes e acidentados para identificar o nivel de capacidade funcional dos
orgdos afetados; Planejar, executar, acompanhar, orientar com exercicios, e avaliar o tratamento especifico no
sentido de reduzir a0 minimo as consequéncias da doenga; Diagnosticar e prognosticar situagdes de risco a
saide em situagdes que envolvam a sua formagdo; Supervisionar, treinar, avaliar atividades da equipe auxiliar;
Controlar informag3es, instrumentos e equipamentos necessarios a execugdo eficiente de sua atividade;
Realizar treinamento na 4rea de atuagdo, quando solicitado. Executar outras atividades afins, colaborando para
o aprimoramento dos servigos da saude plblica. Manter organizados, limpos e conservados os materiais,
maquinas, equipamentos e local de trabalho, que estdo sob sua responsabilidade. Executar quaisquer outros
encargos semelhantes, pertinentes & categoria funcional, estabelecidos na legislagdo que regulamentou o
exercicio da profissdo.

Requisitos da Fungdio: Ensino Superior Completo, Graduagio em Fisioterapia.

FONOAUDIOLOGO

Desenvolver trabalho de prevengdo na 4rea de comunicagio escrita e oral, voz e audigéo; Participar de equipes
de diagndstico, realizando a avaliagio da comunicagdo oral e escrita, voz e audi¢do; Realizar terapia
fonoaudiologia dos problemas de comunicagdo oral e escrita, voz e audigdo; Realizar o aperfeicoamento dos
padr3es da voz e fala; Colaborar em assuntos fonoaudiélogos ligados a outras ciéncias; Planejar, dirigir ou
executar pesquisas fonoaudiolégicas; Supervisionar profissionais e alunos em trabalhos tedricos e préticos de
fonoaudiologia; Participar de equipe de Orientagdo e Planejamento Escolar, inserindo aspectos preventivos
ligados a assuntos fonoaudiélogos; Dar parecer fonoauditlogo, na érea de comunicagdo oral e escrita, voz e
audi¢do; Executar outras tarefas correlatas, inerentes ao exercicio de sua profissdo; Dirigir veiculos leves,
mediante autorizagdo prévia, quando necessdrio ao exercicio das demais atividades. Manter organizados,
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limpos e conservados os materiais, maquinas, equipamentos e local de trabalho, que estio sob sua
responsabilidade. Executar quaisquer outros encargos semelhantes, pertinentes a categoria funcional,
estabelecidos na legislagdo que regulamentou o exercicio da profissdo.

Requisitos da Funcdo: Ensino Superior Completo, Graduagdo em Fonoaudiologia.

INSPETOR DE ALUNOS

Atividades de orientagdo e inspegdo de alunos em todas as dependéncias e adjacéncias de estabelecimento de
ensino, zelando pela sua disciplina e seguranga. Inspecionar alunos em todas as dependéncias do
estabelecimento de ensino e adjacéncias, assistindo-os, fiscalizando-os e orientando-os; auxiliar a dire¢do no
controle de freqiiéncia de alunos, bem somo na matricula; dentro de suas atribuigdes, atender a solicitagdo de
professores e alunos, bem como receber e transmitir recados; zelar pelas dependéncias e instalagdes dos
estabelecimentos de ensino e pelo material utilizado pelos educandos; registrar as ocorréncias disciplinares dos
alunos, em livro préprio, comunicando a autoridade superior, as que exigirem providéncias imediatas;
colaborar na organizago de festas civicas e solenidades escolares; verificar, apos a saida dos alunos, as salas
de aula, recolhendo objetos esquecidos e encaminhando-os & Secretaria; examinar as cadernetas escolares,
observando se as mesmas apresentam alguma irregularidade e/ou se estio visadas pelos pais ou responséveis;
distribuir e recolher o material didatico com a rubrica do professor nos devidos casos; autorizar, por motivos
imperiosos, a saida dos alunos das salas de aula, na auséncia do Professor; fiscalizar o transito de pessoas
estranhas no recinto escolar e as atividades recreativas dos alunos no periodo de recreio; providenciar os
toques de campainha de entrada e saida dos alunos das aulas e do recreio; orientar a entrada e saida dos alunos
no portdo principal da escola, executar quaisquer outros encargos semelhantes, pertinentes a categoria
funcional.

Requisitos da Fungdo: Educagdo Basica completa até sua 3.2 etapa (Ensino Médio Completo) e/ou Educagio
Profissionalizante.

INSTRUTOR DE INFORMATICA

Manter os equipamentos de informatica em condigdes de uso; Passar conhecimentos de informatica para os
alunos da rede municipal de ensino; Ser responsével pela seguranga dos usuérios; Realizar a manutengdo geral
de uso dos sistemas adotados; Preparar backup’s; Treinar os professores usudrios dos sistemas; Preparar as
alternativas de uso dos periféricos pelos usuérios; Manter conhecimento dos softwares especificos; Proceder
tarefas de rotina de digitagdo, operar computadores, observando e controlando seu funcionamento para
processar os programas elaborados; Analisar, antes do processamento, o programa a ser executado, estudando
as indicagdes e instalagdes do sistema determinado; Regular os mecanismos de controle do computador e
equipamentos complementares; Identificar erros e adotar as medidas prescritas para corrigi-los ou reporta—los
ao responsavel; Desempenhar outras atribuigdes afins. Manter organizados, limpos e conservados os materiais,
maquinas, equipamentos e local de trabalho, que estdo sob sua responsabilidade. Executar quaisquer outros
encargos semelhantes, pertinentes a categoria funcional, estabelecidos na legislagéo.

Requisitos da Fun¢do: Educago Basica completa até sua 3.? etapa (Ensino Médio Completo) e/ou Educagio
Profissionalizante.

INSTRUTOR DESPORTIVO

Desenvolver, orientar e coordenar atividades nas éareas do esporte e lazer e da atividade fisica nos Centros de
Esporte e Lazer, junto aos diversos segmentos da comunidade, bem como nos programas e projetos de
responsabilidade do municipio. Educagdo Fisica na Escola, Organizagdo de Competigdes esportivas para
escolas municipais e colégios estaduais; Administrar quadras esportivas nas escolas; Atividade Fisica para a
comunidade Projetos ligada as escolas municipais e estaduais — esportivos e de lazer Escolinhas esportivas
Organizag¢do de competigdes municipais para a comunidade; Representar o municipio em competi¢des
municipais; Administragdo dos espagos destinados a atividade fisica e lazer do municipio. Executar quaisquer
outros encargos semelhantes, pertinentes a categoria funcional, estabelecidos na legislago.

Requisitos da Funcio: Educagéo Basica completa até sua 3.2 etapa (Ensino Médio Completo) e/ou Educagdo
Profissionalizante.
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LUBRIFICADOR

Executar servigos de lavagem e lubrificagdo de veiculos leves e pesados de 6rgdos pablicos do municipio.
Descrigdo da Fungdo: Executar servigos de lubrificagdo de veiculos e maquinas em geral, empregando
lubrificantes adequados; usar a bomba de lubrificagdo adequadamente; empregar a graxa na lubrificagdo dos
feixes de molas, transmissdo, colar, embreagem, embuchamento, terminais de dire¢do, cardan, Sleo de
lubrificantes, no diferencial, caixa de marchas, caixa de redugdio, caixa de direcdo e diregdo hidraulica, etc;
trocar as juntas e muda o elemento do filtro; executar servigos de lavagem de veiculos e méaquinas em geral;
executar outras tarefas correlatas.

Requisitos da Fungio: Escolarizagdo basica, 2.* Etapa, (Ensino Fundamental — 2.° Ciclo).

MECANICO

Atividades profissionais de execugdo especializada relacionadas com a ajustagem, montagem, recuperagio e
manutengdo de servigos de mecanica de motores a combustio e maquinas. Desmontar, limpar, reparar, montar,
ajustar e testar estatica e dinamicamente motores a combustdo de veiculos, maquinas e equipamentos; reparar
molas de segmento e regular tuchos; recuperar velas; desmontar, montar, calibrar, testar, pintar, lubrificar e
esmerilhar vélvulas; operar com maquinas, ferramentas e outros, na confecgdo de pegas para motores e
conjuntos diversos; manter em ordem e em condigdes de utilizagdo, o equipamento de trabalho, executando ou
providenciando sua reparagdo, quando necesséria; zelar pela limpeza no local de trabalho; executar quaisquer
outros encargos semelhantes, pertinentes a esta especialidade. Executar trabalhos de montagem, desmontagem
e ajustagem de maquinas operatrizes, a vapor e hidraulicas; desmontar, reparar ¢ montar conjuntos de ar
comprimido e freios de viaturas, maquinas agricolas, trator, patrolas, rolo compressor, bombas de
fornecimento de gasolina, méquinas ceifadeiras, parte mecanica de diques e carreiras, aparelhos de
lubrificagdo, macacos, cilindros e vélvulas diversas; zelar pela conservagdo e limpeza do equipamento de
trabalho, executando ou providenciando sua reparagdo, quando necessaria; executar quaisquer outros encargos
semelhantes, pertinentes a esta especialidade; executar trabalhos de montagem, desmontagem e ajustagem de
maquinas operatrizes, maquinas a vapor e hidraulicas; ajustar grupos de geradores e usinas elétricas, conjunto
de ar comprimido e freios de viaturas, partes mecanicas de maquinas agricolas, trator, moto niveladora,
compressor, bombas de fornecimento de combustiveis, aparelhos de lubrificagdo, macacos, engates, carros a
diesel e valvulas diversas; manter em ordem e em condigdes de utilizagdo, o equipamento de trabalho,
executando ou providenciando sua reparagdo, quando necessaria; executar quaisquer outros encargos
semelhantes, pertinente a esta especialidade; ferramentas e pegas de maquinas e equipamentos; retificar
motores & combustdo e conjuntos diversos; manter em ordem e em condigdes de utilizagéo, o equipamento de
trabalho, executando ou providenciando sua reparagio, quando necesséria; zelar pela limpeza no local do
trabalho; executar quaisquer outros encargos semelhantes, pertinentes a esta especialidade.

Requisitos da Fungiio: Educagdo Bésica completa até sua 3.2 etapa (Ensino Médio Completo) e/ou Educagio
Profissionalizante.

MEDICO

Atividades de supervisdo, coordenagio e execucdo relativas a defesa, prote¢cdo e recuperagdo da saide
individual e coletiva, nas vérias especialidades, utilizando recursos técnico-profissionais da medicina. Prestar
assisténcia integral a saide do individuo sob sua responsabilidade, utilizando toda a sua capacidade técnica
profissional e dos meios propedéuticos, de apoios diagndsticos, cirirgicos e terapéuticos existentes e
reconhecidos pela comunidade médica cientifica no modelo mundial, bem como desenvolver agdes no ambito
da Saude Coletiva, direta ou indiretamente, na busca da promogdo da satde e prevengdo das doengas, para
conseguir melhor qualidade de vida & populagdo; efetuar exames médicos, emitir diagnosticos, prescrever
medicamentos e realizar outras formas de tratamento para diversos tipos de enfermidades, aplicando recursos
da medicina preventiva ou terapéutica, para promover a saide e bem-estar do paciente; examinar o paciente,
auscultando, palpando ou utilizando instrumentos especiais, para determinar diagndstico ou, se necessario,
requisitar exames complementares e encaminha-lo para atendimento especializado; analisar e interpretar
resultados de exames diversos, comparando-os com os padrdes normais, para confirmar ou informar o
diagndstico; prescrever medicamentos, indicando dosagem e respectiva via de administragio, bem como
cuidados a serem observados, para conservar ou restabelecer a saiude do paciente; manter registros dos
pacientes examinados, anotando a conclusdo diagnéstica, tratamento prescrito e evolugdo da doenga, para
efetuar orientagdo terapéutica adequada; coletar e avaliar dados bioestatisticos e sécio sanitarios da
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comunidade, de forma a desenvolver indicadores de satde da populagdo estudada; elaborar programas
educativos e de atendimento preventivo voltado para a comunidade de baixa renda e para estudantes da rede
municipal de ensino; assessorar na elaboragdo de campanhas educativas relacionadas a Satde Publica e
Medicina Preventiva; participar do desenvolvimento de planos de fiscalizagfo sanitaria; prestar atendimento a
urgéneias clinicas, cirlrgicas e traumatoldgicas; realizar exames médicos necessarios para a admissdo de
servidores publicos municipais; executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato;
executar quaisquer outros encargos semelhantes, pertinentes & categoria funcional, estabelecidos na legislagdo
que regulamentou o exercicio da profissio.

Requisitos da Fungio: Ensino Superior Completo, Graduagio em Medicina (Minimo Clinica Geral).

MEDICO VETERINARIO

Planejar e executar programas de defesa sanitaria, protegdo, desenvolvimento e aprimoramento relativos a 4rea
veterindria e zootécnica; Prestar assessoramento técnico aos criadores do Municipio, sob o modo de tratar e
criar os animais; Planejar e desenvolver campanhas de servigos de fomento; Atuar em questdes legais de
higiene dos alimentos e no combate as doengas transmissiveis dos animais; Estimular o desenvolvimento das
criagBes ja existentes no Municipio, bem como a implantago daquelas economicamente mais aconselhaveis;
Instruir os criadores sobre problemas de técnica pastoril; Realizar exames, diagnoésticos e aplicagdo de
terapéutica médica e cirargica veterinarias; Atestar o estado de sanidade de produtos de origem animal; Fazer
a vacinagdo em animais e orientar a profilaxia das doengas; Pesquisar necessidades nutricionais dos animais;
Estudar métodos alternativos de tratamento e controle de enfermidades de animais; Responsabilizar-se por
equipes auxiliares necessarias a execugfio das atividades proprias do cargo; Executar tarefas afins, inclusive as
editadas no respectivo regulamento da profissdo. Manter organizados, limpos e conservados os materiais,
maquinas, equipamentos e local de trabalho, que estdo sob sua responsabilidade. Executar quaisquer outros
encargos semelhantes, pertinentes & categoria funcional, estabelecidos na legislagdo que regulamentou o
exercicio da profissdo.

Requisitos da Fungéo: Ensino Superior Completo, Graduagio em Medicina Veterinéria.

MERENDEIRA

Executar atividades relacionadas com o preparo e a distribui¢io das refei¢des e lanches, obedecendo a horarios
pré-determinados e utilizando equipamentos adequados. Preparar refei¢es e lanches, utilizando ingredientes e
alimentos, para servir aos usuarios, observada as condigdes de higiene, quantidade e aproveitamento. Servir as
refeicSes em horarios preestabelecidos ou quando solicitado. Promover a limpeza do local, dos instrumentos e
equipamentos utilizados no preparo dos alimentos. Zelar pelas condigdes higiénicas de manipulagdo,
conservagdo e distribui¢do dos alimentos. Elaborar preparagdes e refei¢des, utilizando ingredientes e alimentos
para servir aos usudrios, observadas as condigdes de higiene, cardépio, quantidade e de acordo com as
peculiaridades dos consumidores e disponibilidades existentes. Zelar pela conservagdo dos equipamentos,
comunicando a chefia sobre quaisquer irregularidades nos mesmos. Controlar a quantidade de alimentos
consumidos, solicitando a reposi¢io, em formuldrio préprio e em periodo pré-determinado. Fazer relatério do
consumo de géneros e produgdo. Realizar o controle de qualidade dos alimentos, verificando prazos de
validade. Executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou a critério de seu superior.

Requisitos da Funcio: Escolarizagfo bésica, 2.2 Etapa, (Ensino Fundamental — 2.° Ciclo).

MESTRE DE OBRAS

Organiza e supervisiona, numa construgdo civil, as atividades dos trabalhadores sob suas ordens, distribuindo,
coordenando e orientando as diversas tarefas, para assegurar o desenvolvimento do processo de execugdo das
obras dentro dos prazos, normas e especificagdes estabelecidas; interpreta projetos, desenhos, especificagdes,
ordens e outros documentos, para avaliar as necessidades de mao-de-obra, materiais, ferramentas,
equipamentos e prazos de execugdo; organiza o ciclo de operagdes, baseando-se nos recursos materiais e
humanos disponiveis, para ocupar plenamente a capacidade produtiva; requisita materiais, ferramentas,
equipamentos e demais elementos de trabalho, encaminhando os pedidos, para assegurar 0S recursos
necessarios a produgdo; explica os métodos de trabalho a serem aplicados, dando instrugdes, procurando
adaptar os trabalhadores aos métodos de trabalho e dando-lhes, quando necessério, um treinamento em
servigo, para tornar estes métodos perfeitamente assimilados pelos executores; distribui as tarefas aos
trabalhadores, levando em conta as necessidades da produgdo e as especificagdes de cada um, para alcangar o
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rendimento maximo no trabalho; acompanha a execugdo dos trabalhos, observando as operagdes e examinando
amostras de produtos acabados ou em processamento, para possibilitar o cumprimento das etapas previstas nos
programas;explica aos trabalhadores as normas de seguranga, higiene ou de outra natureza, efetuando
reunides, ministrando eventuais treinamentos ou empregando outros meios de informagéo, para assegurar o
cumprimento dos regulamentos e as condigdes de seguranga e incentivo ao trabalho; providencia a limpeza,
conserto, manutengdo e substituicdo de ferramentas e equipamentos, quando necessario, distribuindo aos
setores responsaveis os diversos encargos, para assegurar a normalidade do trabalho e o pleno rendimento de
sua unidade; elabora relatorios periddicos, indicando os trabalhos executados ou em execugdo, resultados de
inspecdo, ocorréncias e assuntos de interesse, para informar os superiores ou para outros fins; executa tarefas
similares as descritas anteriormente conforme orientagdo de seu superior imediato.

Requisitos da Funcfo: Educagdo Bésica completa até sua 3.2 etapa (Ensino Médio Completo) e/ou Educagio
Profissionalizante.

MOTORISTA

Dirigir automéveis, caminhonetes, veiculos leves de transporte de passageiros; Verificar diariamente as
condigSes de funcionamento do veiculo, antes de sua utilizagdo: pneus, agua do radiador, bateria, nivel de
Oleo, sinaleiros, freios, embreagem, nivel de combustivel entre outros; Verificar se a documentagio do veiculo
a ser utilizado estd completa, bem como devolvé-la a chefia imediata quando do término da tarefa; Zelar pela
seguranga de passageiros verificando o fechamento de portas e o uso de cintos de seguranga; Orientar o
carregamento e descarregamento de cargas a fim de manter o equilibrio do veiculo e evitar danos aos materiais
transportados; Observar os limites de carga preestabelecidos, quanto ao peso, altura, comprimento e largura;
Fazer pequenos reparos de urgéncia; Manter o veiculo limpo, interna e externamente e em condi¢des de uso,
levando-o a manutengdo sempre que necessario; Observar os periodos de revisdo e manutengdo preventiva do
veiculo; Auxiliar no carregamento e descarregamento de volumes; Auxiliar na distribuigdo de volumes, de
acordo com normas e roteiros pré- estabelecidos; Conduzir os servidores da Prefeitura, em lugar e hora
determinados, conforme itinerario estabelecido ou instrugdes especificas; Anotar em formulario préprio, a
quilometragem rodada, viagens realizadas, cargas transportadas, itinerarios percorridos e outras ocorréncias;
Recolher ao local apropriado o veiculo apés a realizagdo do servigo, deixando-o corretamente estacionado e
fechado. Executar quaisquer outros encargos semelhantes, pertinentes a categoria funcional, estabelecidos
especialmente na legislag¢do de transito.

Requisitos da Funcfio: Escolarizagdo basica, 2.* Etapa, (Ensino Fundamental — 2.° Ciclo) com carteira
nacional de habilitagao.

MOTORISTA DE AMBULANCIA

Atividades de execugfo de natureza qualificada, relativas a trabalhos de dire¢@o e conservagdo de veiculos
motorizados, utilizados no uso e transporte em especial de pacientes. Dirigir, devidamente credenciado, 6nibus
¢ veiculos empregados no transporte de pacientes do sistema publico de saide; conservar o veiculo sob sua
responsabilidade em perfeito estado e satisfatérias condigdes de funcionamento; comunicar a ocorréncia de
fatos e avarias relacionados com a viatura sob sua responsabilidade; manter o veiculo convenientemente
abastecido; Respeitar as ordens de servigo recebidas e as regras de transito; submeter-se a exame psicotécnico,
quando exigido; cumprir regulamento interno e dar plantdo diurno ou noturno, quando necessério;
providenciar pequenos reparos de emergéncia no veiculo, sob sua responsabilidade; preencher o boletim de
ocorréncia; recolher o veiculo a garagem, quando concluido o servigo; Executar quaisquer outros encargos
semelhantes, pertinentes a categoria funcional, estabelecidos especialmente na legislagdo de transito.
Requisitos da Fungdo: Escolarizagdo basica, 2.* Etapa, (Ensino Fundamental — 2.° Ciclo) com carteira
nacional de habilitagdo.

MOTORISTA DE ONIBUS

Dirigir veiculos leves de transporte de passageiros, micro-6nibus, énibus escolar; Verificar diariamente as
condi¢des de funcionamento do veiculo, antes de sua utilizagdo: pneus, agua do radiador, bateria, nivel de
Oleo, sinaleiros, freios, embreagem, nivel de combustivel entre outros; Zelar pela seguranga de passageiros
verificando o fechamento de portas e o uso de cintos de seguranga; Realizar transporte de estudantes da rede
municipal de educagdo; Fazer pequenos reparos de urgéncia; Manter o veiculo limpo, interna e externamente e
em condi¢des de uso, comunicando a necessidade de manutengdo a chefia do setor de transporte municipal
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sempre que necessario; Observar os periodos de revisio e manutengdo preventiva do veiculo; Anotar em
formulério préprio, a quilometragem rodada, viagens realizadas, itinerarios percorridos e outras ocorréncias;
Recolher ao local apropriado o veiculo apés a realizagdo do servigo, deixando-o corretamente estacionado e
fechado. Executar quaisquer outros encargos semelhantes, pertinentes a categoria funcional, estabelecidos
especialmente na legislagdo de transito.

Requisitos da Fune¢iio: Escolarizagio basica, 2.2 Etapa, (Ensino Fundamental — 2.° Ciclo) com carteira
nacional de habilitagdo.

MOTORISTA DE VEICULOS PESADOS

Atividades de execugdo de natureza qualificada, relativas a trabalhos de diregdo e conservagdo de veiculos
motorizados, de natureza pesada. Dirigir, devidamente credenciado, veiculos de natureza pesada, utilizados no
transporte de cargas; conservar o veiculo sob sua responsabilidade em perfeito estado e satisfatorias condigdes
de funcionamento; comunicar a ocorréncia de fatos e avarias relacionados com a viatura sob sua
responsabilidade; manter o veiculo convenientemente abastecido; Respeitar as ordens de servigo recebidas e as
regras de transito; submeter-se a exame psicotécnico, quando exigido; cumprir regulamento interno e dar
plantdo diurno ou noturno, quando necessério; providenciar pequenas reparos de emergéncia no veiculo, sob
sua responsabilidade; preencher o boletim de ocorréncia; recolher o veiculo a garagem, quando concluido o
servigo; Executar quaisquer outros encargos semelhantes, pertinentes a categoria funcional, estabelecidos
especialmente na legislagdo de transito.

Requisitos da Fun¢do: Escolarizagio basica, 2.2 Etapa, (Ensino Fundamental — 2.° Ciclo) com carteira
nacional de habilitagdo.

NUTRICIONISTA

Planejar, coordenar e supervisionar servigos ou programas de nutrigio no campo da educagdo; Analisar
caréncias alimentares e o conveniente aproveitamento dos recursos dietéticos; Controlar a estocagem,
preparagdo, conservagdo e distribuigio dos alimentos a fim de contribuir para a melhoria proteica,
racionalidade, economicidade e higiene dos regimes alimentares da clientela atendida; Realizar treinamento na
drea de atuag#o, quando solicitado; Desenvolver campanhas educativas e outras atividades correlatas, a fim de
contribuir para a criagdo de hébitos e regimes alimentares; Dirigir veiculos leves, mediante autorizagdo prévia,
quando necessario ao exercicio das demais atividades. Executar outras tarefas correlatas, inerentes ao exercicio
de sua profissio; Manter organizados, limpos e conservados os materiais, maquinas, equipamentos e local de
trabalho, que estdo sob sua responsabilidade. Executar quaisquer outros encargos semelhantes, pertinentes a
categoria funcional, estabelecidos na legislagdo que regulamentou o exercicio da profissio.

Requisitos da Fungiio: Ensino Superior Completo, Graduagdo em Nutrigdo.

ODONTOLOGO

Participar da programacdo e execugdo relativas 3 assisténcia integral a populagdo na area da safide bucal,
envolvendo a promogdo, recuperagdo e preven¢do na area da salde. Executar exames e anamnese para
verificar condi¢Ges gerais e bucais do paciente e programar o plano de tratamento individual a ser efetuado;
aplicar anestesias, evitando que o paciente sinta dor durante a execugdo do procedimento; remover cavidades
de cérie e reconstruir o elemento dental através de obturagdes em amalgama, resina, restauragdes metalicas
fundidas e coroas totais; realizar cirurgias bucais, profilaxia e limpeza bucal, eliminagio de processo
inflamatdrio/infeccioso e quadro algico, controle de sequelas e outros procedimentos para manter a satde
bucal do paciente. Restabelecer falhas dentarias, através de trabalhos de dentistica e prétese, de modo a
devolver ao paciente a fungdo mastigatéria, estética, e dimensdo vertical adequadas; prescrever medicagio
para pacientes que se submeteram a cirurgia odontoldgica ou que necessitem da utilizagdo de fiarmacos;
orientar os pacientes sobre habitos e normas de higiene visando preservar a saude bucal; solicitar a compra de
materiais a serem utilizados bem como controlar seu estoque; participar de equipe multidisciplinar no
desenvolvimento de agdes que visem a promogdo, prevengdo e recuperagdo da saude da populagio,
acompanhando e avaliando as agdes desenvolvidas, participando de estudo de casos, colaborando no
estabelecimento de planos de trabalho, visando prestar atendimento integral ao individuo; participar de equipe
multidisciplinar na elaboragdo de diagnéstico de saiide na sua area de atuagdo, analisando dados para o
estabelecimento de prioridades nas atividades a serem implantadas; participar na elaborago e/ou adequagdo de
programas, normas e rotinas visando a sistematizagdo e melhoria da qualidade das a¢des de satde; participar
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de encontros e reunides técnicos e/ou administrativos quando convocado; preencher documentos e boletins
para alimentagdo do sistema de informagdes de saude; realizar agSes de educagdo em Saude na comunidade;
participar do programa Salide da Familia. Integrar-se com equipe de saiide da Unidade para qual for
designado; participar do planejamento, organizagdo, execugdo, acompanhamento e avaliagio dos programas
(agbes) de saude priorizados para a area de abrangéncia da Unidade de Satde, regisio e municipio. Organiza,
controla e executa a¢des de atendimento odontol6gico. Efetua exames, emite diagndsticos e trata afec¢des da
boca, dentes e regides maxilofacial, utilizando processos clinicos ou cirtrgicos, para promover € recuperar a
salide bucal e geral. Realizar exames gerais, diagndsticos e tratamentos odontolégicos, bem como extragles e
pequenas cirurgias; utilizar técnicas para recuperagfo, manutengdo e promogdo da saide bucal e geral,
realizando agBes previstas na programagdo do servigo; orientar a clientela da unidade de atendimento,
individualmente ou em grupo, em assunto de Odontologia Preventiva e Sanitaria; Executar quaisquer outros
encargos semelhantes, pertinentes & categoria funcional, estabelecidos na legislagio que regulamentou o
exercicio da profissdo.

Requisitos da Fungdo: Ensino Superior Completo, Graduagio em Odontologia.

OPERADOR DE MAQUINAS

Operar equipamentos de arrasto, elevagio e deslocamento de materiais, como pas carregadeiras,
retroescavadeiras, empilhadeiras, tratores e outros similares, controlando a velocidade de tragdo e freando,
para movimentar diversas cargas; Zelar pela manutengdo da maquina, lubrificando, abastecendo e executando
pequenos reparos, para assegurar o bom funcionamento e a seguranga das operagdes; Auxiliar nos trabalhos de
carga e descarga de materiais diversos. Registrar as operagdes realizadas, bem como os processos utilizados
para permitir o controle dos resultados; Zelar pela seguranga individual e coletiva, utilizando equipamentos de
protecdo apropriados, quando da execugdo dos servigos; Zelar pela guarda, conservagdo, manutengdo e
limpeza dos equipamentos, instrumentos e materiais utilizados, bem como do local de trabalho; Regular o peso
¢ a bitola do trator, graduando os dispositivos de conexdo, para possibilitar a acoplagem dos implementos
mecénicos; Selecionar os implementos desejados, separando os diversos tipos de acordo com a textura do solo
¢ a espécie de cultura, para acopla-los ao trator; Engatar as pegas ao sistema mecanizado, acionando os
dispositivos do veiculo, para proceder a lavra da terra; Abastecer os dispositivos do trator com adubos,
sementes ¢ outras substincias, dosando-as nas quantidades determinadas, para distribui-las no solo durante as
operagdes de preparo e plantio; Testar a regulagem do veiculo na area de trabalho, acionando os controles do
sistema mecénico, para verificar o funcionamento da maquina; Executar as etapas do cultivo do solo, como
aragdo, adubagdo, plantio e outros tratos culturais, acionando os dispositivos de comando do trator e controle e
manobrando-o pelas éreas determinadas, para possibilitar o plantio e assegurar a germinagdo e o
desenvolvimento normal das plantas; Manobrar a maquina pelas areas cultivadas, movimentando-a dentro das
técnicas exigidas e observando as linhas de cultura, as irregularidades do terreno e as curvas de nivel, para
efetuar a colheita mecénica do produto; Fazer a manutengio do trator e dos implementos utilizados,
abastecendo o veiculo com combustivel, limpando e lubrificando seus componentes e executando outras
operagdes necessarias ao seu funcionamento, para conserva-lo em condigdes de uso; Registrar as operagdes
realizadas, anotando em um diério os tipos e os periodos de trabalho, tipos e processos utilizados, para permitir
o controle dos resultados. Manter as méquinas e implementos em condigdes de uso. Manter organizados,
limpos e conservados os materiais, maquinas, equipamentos e local de trabalho, que estio sob sua
responsabilidade. Executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou a critério de seu superior.
Requisitos da Funciio: Escolarizagio basica, 2.? Etapa, (Ensino Fundamental — 2.° Ciclo).

OPERADOR GERAL

Atividades de natureza qualificada, relacionadas com a condugéo, funcionamento e conservagdo de maquinas.
Atividades que envolvam a execugéo de trabalhos relacionados com a condugdo e conservagio de maquinas do
municipio; operar escamadeiras, guindastes, tratores, tratores de esteira e de rodas com e sem implemento,
reboques, ldmina moto niveladora, rolo compressor, retroescavadeiras, destinados ao transporte de cargas e
servigos publicos; auxiliar na acomodagio de cargas e pessoas no veiculo, ajudar também na descarga, quando
necessario; recolher o veiculo & garagem quando concluida a jornada de trabalho; fazer reparos de emergéncia;
manter os veiculos em perfeitas condi¢des de uso, limpando-o por dentro e por fora, encarregar-se dos
transportes de carga que lhe forem confiados; Providenciar no abastecimento de combustiveis, 4gua e dleo;
comunicar ao seu superior imediato qualquer anomalia verificada no funcionamento do veiculo; cumprir a
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legislagdo nacional de trénsito e demais normas relacionadas; submeter-se a exame psicotécnico, quando
exigido; cumprir regulamentos internos e dar plantio diurno ou noturno, quando necessario; Executar outras
tarefas correlatas, conforme necessidade ou a critério de seu superior.

Requisitos da Func¢io: Escolarizag¢fo bésica, 2.? Etapa, (Ensino Fundamental — 2.° Ciclo).

PEDAGOGO

Organizar o planejamento dos servigos e das agdes pedagdgicas voltadas para os programas de formagdo
executadas pelo CRAS; orientar pedagogicamente as equipes de trabalhadores nos programas do CRAS;
contribuir e acompanhar as instituigdes da rede sécia assistencial que executam atendimento a criangas,
adolescente e suas familias; organizar e viabilizar o processo formativo das equipes de educadores e de apoio
ao CRAS; realizar oficinas de jogos, recreativos e cognitivos; coordenagdo de grupos temadticos; organizagio
de vivéncia de grupos (passeio, confraternizagdo); acompanhar os grupos nas oficinas diversas; participagdo
nas reunides de equipe; executar tarefas afins; executar as atribui¢des editadas no respectivo regulamento da
profissdo; elaborar e manter registros atualizados dos atendimentos e acompanhamento realizados; cumprir
orientagbes administrativas, conforme legislagdo vigente; desempenhar outras tarefas correlatas e executar
quaisquer outros encargos semelhantes, pertinentes a categoria funcional, estabelecidos na legislagdo que
regulamentou o exercicio da profissdo.

Requisitos da Fungio: Formagdo Superior em Pedagogia.

PEDREIRO

Abrir valas no solo, utilizando ferramentas manuais apropriadas; Carregar ¢ descarregar veiculos, empilhando
os materiais nos locais indicados; Transportar materiais de constru¢io, méveis, equipamentos e ferramentas,
de acordo com instrugdes recebidas; Limpar, lubrificar e guardar ferramentas, equipamentos ¢ materiais de
trabalho que ndo exijam conhecimentos especiais; Dar mira e bater estaca nos trabalhos topograficos; Auxiliar
no nivelamento de superficies a serem pavimentadas e trabalhar com emulsdo asfaltica; Preparar argamassa,
concreto e executar outras tarefas de obras; Moldar bloquetes, mourdes, placas e outros artefatos pré-
moldados, utilizando a f6rma e o material adequado, seguindo instrugdes predeterminadas; Auxiliar na
construgdo de palanques, andaimes e outras obras; Realizar a construgéo, manuteng¢do e reformas de obras de
construgdo civil; Zelar pela seguranga individual e coletiva, utilizando equipamentos de protegio apropriados,
quando da execugdo dos servigos; Zelar pela guarda, conservagio, manutengdo e limpeza dos equipamentos,
instrumentos e materiais utilizados, bem como do local de trabalho; Executar outras tarefas correlatas,
conforme necessidade ou a critério de seu superior.

Requisitos da Funcfo: Escolarizag3o bésica, 2.2 Etapa, (Ensino Fundamental — 2.° Ciclo).

PINTOR

Desempenhar tarefas relacionadas as pinturas e reparos em prédios e instalagdes fisicas, dando ao trabalho um
adequado acabamento. Realizar a limpeza dos locais a serem pintados, utilizando materiais proprios, para
deixa-los em condigdes de pintura; Lixar e preparar paredes, portas, janelas, caixilhos e outros, utilizando
lixas, massa e outros produtos. Preparar tintas de pintura, utilizando diluentes e outros produtos especificos,
deixando-as em condigdes de utilizagdo. Pintar paredes, portas, janelas, caixilhos, etc., utilizando pincéis,
rolos, compressores ¢ pistolas de pintura, para dar o acabamento final. Executar outras tarefas correlatas,
conforme necessidade ou a critério de seu superior.

Requisitos da Fungiio: Escolarizagdo basica, 2.* Etapa, (Ensino Fundamental — 2.° Ciclo).

PROFESSOR DE EDUCACAO FiSICA

Orientar a aprendizagem do aluno; Participar no processo do planejamento das atividades de esporte;
Organizar as operagdes inerentes ao processo de ensino e aprendizagem; Contribuir com o aprimoramento de
qualidade do ensino; Planejar e executar o trabalho docente em consonéncia com o plano curricular da escola
atendendo ao avango da tecnologia educacional; Estabelecer mecanismos de avaliagio; Constatar necessidade
e caréncia do aluno e propor o seu encaminhamento a setores especificos do atendimento; Cooperar com a
coordenagdo pedagdgica e orientagdo educacional das escolas municipais; Organizar registros de observagdes
de alunos; Coordenar drea de estudo; integrar 6rgéos complementares da escola, atender a solicitagdo da escola
referentes a sua acio docente desenvolvida no ambito escolar; executar outras tarefas afins. Coordenar e

executar programas que visem o desenvolvimento das criangas € adolescentes, envolvendo-as em atividades
—
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esportivas; Manter organizados, limpos e conservados os materiais, méquinas, equipamentos e local de
trabalho, que estdo sob sua responsabilidade; Executar quaisquer outros encargos semelhantes, pertinentes a
categoria funcional, estabelecidos na legislagio que regulamentou o exercicio da profissdo.

Requisitos da Fun¢@o: Ensino Superior Completo, Graduagio em Educagdo Fisica.

PSICOLOGO

Desenvolver diagndstico organizacional, psicossocial ¢ de psico-aprendizagem; Planejar, desenvolver,
executar, acompanhar, validar e avaliar estratégias de intervengdes, a partir das necessidades dos alunos;
Participar de equipes multidisciplinares visando a construgdo de uma agdo integrada; Desenvolver ag¢des de
pesquisas e aplicagdes préticas da psicologia no 4mbito da educagdo, Realizar treinamento, palestras e cursos
na area de educagfio, quando solicitado. Desenvolver outras atividades que visem a preservagio, promogéo,
recuperagdo, reabilitagdo da saide mental e valorizagdo dos alunos, pais, professores e outros profissionais da
educacdo; Assessorar, prestar consultoria, e dar pareceres dentro de uma perspectiva psicossocial;
Desenvolvimento e acompanhamento de equipes pedagégicas das escolas municipais; Aplicagdo de métodos e
técnicas psicoldgicas, como testes, provas, entrevistas, jogos e dindmicas de grupo, etc.; Realizar pesquisas
psicopedagoégicas; Confeccionar e selecionar o material psicopedagdgico e psicoldgico necessario ao estudo
dos casos; Planejamento, desenvolvimento, analise e avaliagdo de agdes destinadas a facilitar as relagdes de
trabalho, a produtividade e a satisfagdo dos profissionais da educag¢do; Desenvolvimento de agOes voltadas
para a criatividade, auto-estima e motivagéio dos alunos e dos profissionais da educag8o; Atuar, na qualidade
de instrutor de treinamentos e outros eventos de igual natureza, mediante participag¢@o prévia em processo de
qualificagdo e autoriza¢do superior. Dirigir veiculos leves, mediante autorizag¢@o prévia, quando necessério ao
exercicio das demais atividades. Manter organizados, limpos e conservados os materiais, maquinas,
equipamentos e local de trabalho, que estdo sob sua responsabilidade. Executar outra tarefas correlatas,
conforme necessidade ou a critério de seu superior. Executar quaisquer outros encargos semelhantes,
pertinentes 4 categoria funcional, estabelecidos na legislagdo que regulamentou o exercicio da profissio.
Requisitos da Fungdo: Ensino Superior Completo, Graduagio em Psicologia.

PSICOLOGO II

Realizar psicodiagndsticos para fins de ingresso, readaptagdo e avaliagdo das condigdes pessoais dos
municipes; Prestar atendimento breve a pacientes em crise e a seus familiares, bem como a alcoolistas e
toxicomanos; Atender criangas excepcionais, com problemas de deficiéncia mental e sensorial, ou portadoras
de desajustes familiares; Formular hipéteses de trabalho, para orientar as exploragdes psicoldgicas, médicas e
educacionais; Realizar pericias e elaborar pareceres; Prestar atendimento psicoldgico a gestantes, as mies de
criangas até a idade escolar e a grupos de adolescentes em instituigdes comunitarias do Municipio; Manter
atualizado o prontuario de casos estudados; Responsabilizar-se por equipes auxiliares necessarias a execugdo
das atividades proprias do cargo; Executar tarefas afins, inclusive as editadas no respectivo regulamento da
profissdo. Manter organizados, limpos e conservados os materiais, maquinas, equipamentos e local de
trabalho, que estdo sob sua responsabilidade. Executar quaisquer outros encargos semelhantes, pertinentes a
categoria funcional, estabelecidos na legislagdo que regulamentou o exercicio da profissio.

Requisitos da Fungfio: Ensino Superior Completo, Graduagéo em Psicologia.

RECEPCIONISTA

Recepcionar visitantes, anunciando-os as pessoas ou é4reas requisitadas e aguardando a autorizagdo para
encaminhamento ou comunicagdo de dispensa. Prestar servigo de apoio, fornecendo informagdes gerais e
procedendo ao bom encaminhamento dos visitantes. Manter controle de todas as visitas efetuadas &
Unidade/Orgdo, para assegurar a ordem e a seguran¢a. Controlar a entrada e saida de visitantes e
equipamentos, entregando, inclusive, crachas aqueles. Auxiliar na localizagdo de pessoas e funcionarios para
atendimento de vendedores e entregas de equipamentos e materiais em geral nos distintos setores da Unidade;
registrar, através de formulario especifico, a admissdo de pacientes para atendimento nas unidades de Satide ou
Hospital, auxiliar na marcagdo de consultas médicas da sua unidade de saude de atendimento. Efetuar a
abertura e fechamento de portas edificios, para usuarios, mediante autorizagdo escrita; Ser responsavel pela
guarda e controle das chaves; Elaborar relatérios ou outro instrumento para registro de suas Atividades;
Controlar e sugerir compras de materiais pertinentes 4 sua 4rea de atuagdo; Receber e interagir com o publico
externo a instituicdo, area de trabalho ou unidade administrativa, de forma agradavel, solicita e colaborativa
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para prestagdo de informagSes e no encaminhamento ao local desejado; Executar outras tarefas correlatas,
conforme necessidade ou a critério de seu superior.

Requisitos da Fungio: Educagio Bésica completa até sua 3.2 etapa (Ensino Médio Completo) e/ou Educagio
Profissionalizante.

RECEPCIONISTA 11

Recepcionar, orientar e encaminhar pessoas; Prestar informagdes ao publico; Atender e fazer ligagdes
telefonicas; Anotar mensagens e transmiti-las aos interessados; Desempenhar outras atribui¢des inerentes ao
cargo. Manter organizados, limpos e conservados os materiais, maquinas, equipamentos e local de trabalho,
que estdo sob sua responsabilidade. Executar atividades afins.

Requisitos da Funedo: Educagdo Basica completa até sua 3.2 etapa (Ensino Médio Completo) e/ou Educagao
Profissionalizante.

SECRETARIO ESCOLAR

Assistir 4 geréncia em servigos técnico-administrativo; Planejar, coordenar, controlar e supervisionar as
atividades da secretaria; Organizar e manter atualizados a escrituragdo escolar, o arquivo, a legislagdo e
normas educacionais, diretrizes e outros estatutos legais de interesse da institui¢do escolar, sob a supervisio e
coordenagdo do Documentador Escolar; Manter atualizadas as pastas e registros individuais dos alunos;
Expedir transferéncia, declaragdes, histéricos escolares, atas e outros documentos oficiais; Efetuar o
langamento € o cancelamento de novos alunos no diario de classe com a devida observagdo, no local
correspondente ao niimero do aluno, evadido, transferido ou matricula cancelada; Impedir 0 manuseio por
pessoas estranhas ao servigo, bem como a retirada do Ambito da Unidade, de pastas, livros, diarios de classe e
registro de qualquer natureza, salvo quando oficialmente requeridos por 6rgdos autorizados; Lavrar atas e fazer
anotagbes de resultados finais, de exames especiais e de outros processos de avaliagdo, cujo registro do
resultado for necessario; Manter organizados, limpos e conservados os materiais, maquinas, equipamentos e
local de trabalho, que estdo sob sua responsabilidade. Executar quaisquer outros encargos semelhantes,
pertinentes a categoria funcional, estabelecidos na legislago.

Requisitos da Fungiio: Educagdo Bésica completa até sua 3.2 etapa (Ensino Médio Completo) e/ou Educagio
Profissionalizante.

SUPERVISOR EDUCACIONAL

Articulador do Projeto Politico Pedagégico, coordenando e/ou Participando de todos os momentos de
discusso coletiva da escola, contribuindo com seu conhecimento, sua especificidade, na praxis da Unidade
Educativa. Contribuir para o acesso e permanéncia do aluno na Unidade Educativa, intervindo com sua
especificidade de mediador da ag¢do docente no curriculo, mobilizando os professores para a qualificagio do
processo ensino-aprendizagem, através da composigio, caracterizagdo e acompanhamento das turmas, do
horério escolar, listas de materiais e de outras questdes curriculares; Participar da articulagdo, elaboragéo e
reelaboragdo de dados da comunidade escolar como suporte necessario ao dinamismo do Projeto Politico
Pedagdgico; Participar junto 4 comunidade escolar na criagéo, organizagdo e funcionamento das instincias
colegiadas, tais como: Conselho de Escolar, A.P.P., Grémio Estudantil e outros, incentivando a participagio e
democratiza¢do das decisdes e das relagdes na Unidade Escolar; Participar junto com a comunidade escolar no
processo de elaboragio, atualizagio do Regimento Escolar e utilizagdo como instrumento de suporte
pedagogico; Participar do processo de escolha de Representantes de Turmas (aluno, professor) com vistas ao
redimensionamento do processo ensino-aprendizagem; Participar da elaborag@o, execugdo, acompanhamento e
avaliagdo de projetos, planos, programas e outros, objetivando o atendimento e acompanhamento do aluno, no
que se refere ao processo ensino-aprendizagem, bem como ao encaminhamento de aluno a outros profissionais
quando a situagdo o exigir; Participar de cursos, seminarios, encontros e outros, buscando a fundamentag&o,
atualizagdo e redimensionamento da agdio especifica do Supervisor Escolar; Coordenar o processo de
articulagdo de discussdes e de aplicabilidade do curriculo junto com a comunidade educativa, sendo mediador
da agdo docente, considerando a realidade do aluno como foco permanente de reflexdo do cotidiano educativo;
Elaborar anualmente relatorio sintese das agdes realizadas na Unidade Educativa; Participar, junto com os
professores da sistematizagdo e divulgagdio de informagdes sobre o aluno para conhecimento dos pais, € em
conjunto discutir os possiveis encaminhamentos; Coordenar a analise qualitativa e quantitativa do rendimento
escolar, junto com o professor e demais especialistas, visando reduzir os indices de eva}io e repeténcia,

-
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qualificando o processo ensino-aprendizagem; Subsidiar o professor no planejamento da agdo pedagdgica,
para o alcance da articulagfio vertical e horizontal dos conteudos, metodologia e avaliacdo, redimensionando,
quando necessario, o processo ensino-aprendizagem; Realizar outras atividades correlatas com a fungdo.
Executar quaisquer outros encargos semelhantes, pertinentes a categoria funcional, estabelecidos na legislagao.
Requisitos da Fungiio: Educagio Basica completa até sua 3.” etapa (Ensino Médio Completo) e/ou Educagio
Profissionalizante.

TECNICO ADMINISTRATIVO

Atuar em atividades relativas a 4rea de elaboragdo e coordenagdo de processos licitatérios, patrimoniais e
administrativos em geral. Promover trabalhos de especificagdo, cadastramento, atualizagio dos pregos dos
produtos, materiais e equipamentos através de software; Elaborar editais licitatérios, submetendo as minutas a
aprovagdo do Setor Juridico do Municipio, bem como formalizar todos os atos necessrios 4 abertura das
licitagSes; Formalizar procedimentos de dispensa e inexigibilidade de licitagdo, de acordo com as solicitagdes
dos 6rgios requisitantes; Formalizar os instrumentos contratuais e seus respectivos termos aditivos; Atender os
fornecedores de bens e servigos; Controle, analise e verificagdo dos contratos firmados entre a Prefeitura e
fornecedores diversos quanto ao vencimento; Formalizar os procedimentos que culminam na san¢do dos
fornecedores inadimplentes, de acordo com as oficializagdes dos 6rgdos requisitantes; Elaborar o edital de
convocagdo dos interessados para a inscri¢do no cadastro de fornecedores do municipio, com ampla pesquisa,
estudo assessorando os trabalhos da comissdo de analise dos pedidos de inscrigdo e emitindo os certificados
competentes; Receber pedidos de inscri¢io do certificado de registro cadastral, protocolando, registrando,
analisando a documentag3o, encaminhando-os a comissdo, apOs emitido o certificado de registro cadastral;
Selecionar empresas a serem convidadas, no caso de licitagdo na modalidade convite; Encaminhar editais para
publicagdo na imprensa escrita e na internet; Elaborar avisos de licitagdo para publicagdo nos érgdos da
imprensa oficial; Publicar convites no quadro de avisos da Prefeitura; Langar as propostas comerciais validas
no sistema disponivel; Emitir mapa de pregos no sistema disponivel; Emitir relatério anexo a homologago
para publicagdo na internet; Emitir ordem de fornecimento; Controlar a publicagdo dos contratos no link
“contas plblicas” conforme determinagdo do Tribunal de Contas; Controlar os prazos de vencimento dos
contratos; Recolher a documentagao pertinente no caso de aquisi¢Ses e contratagdes através de dispensa de
licitagdo; Elaborar calculos de manutengdo de equilibrio econdmico-financeiro dos contratos; Manter contato
com fornecedores visando a manutengio da credibilidade e o implemento de novas parcerias; Informar sobre
requerimentos contendo solicitagdes de atestados de capacidade técnica; Emitir parecer; Informar dados
SIM/AM - sistema de informagdes municipais - € PCA — prestagdo de contas anual; Encaminhar fotocdpias de
processos licitatérios ao Tribunal de Contas e requerentes diversos; Realizar treinamento na area de atuagdo,
quando solicitado; Receber mercadorias e servigos, quando for o caso, conferindo com as solicitagdes de
compras/servigos e empenhos; Emitir atestado de conferéncia da entrega das mercadorias; Controlar estoques
por drea de fonte de recurso, emitindo relatdrio periddico as secretarias competentes para acompanhamento e
previsdo de reposicdo; Encaminhamento de relatério contendo quantitativo e financeiro para o setor de
contabilidade efetuar competente registro; Atuar, na qualidade de instrutor de treinamentos e outros eventos de
igual natureza, mediante participagdo prévia em processo de qualificagdo e autorizagdo superior; Operar
equipamentos e sistemas de informatica e outros, quando autorizado e necessario ao exercicio das demais
atividades; Manter organizados, limpos e conservados os materiais, maquinas, equipamentos e local de
trabalho, que estdo sob sua responsabilidade. Executar quaisquer outros encargos semelhantes, pertinentes a
categoria funcional, estabelecidos na legislagdo.

Requisitos da Funcio: Educagdo Bésica completa até sua 3.2 etapa (Ensino Médio Completo) e/ou Educagio
Profissionalizante.

TECNICO DE ENFERMAGEM

Exercer atividades de saide de nivel técnico, sob a supervisdo de enfermeiro, que envolvam servigos de
enfermagem e a participagdo junto com a equipe de saide em atividades de prote¢do, promogdo e recuperagdo
da saide. Assistir ao enfermeiro no planejamento, programagdo, orientagdo das atividades de assisténcia de
enfermagem na prestagdo de cuidados diretos de enfermagem a pacientes em estado grave; cuidado a pacientes
internados ¢ aqueles submetidos a procedimentos cirurgicos, inclusive auxiliando a equipe durante o ato
cirargico e cuidando do paciente no periodo preparatério e pos cirurgico; na prevengdo e controle de das
doengas transmissiveis em geral; na preven¢do e controle sistematicos de danos fisic& que possam ser
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causados a pacientes durante a assisténcia de saide; executar atividades de assisténcia de enfermagem e
realizar atividades educativas na drea de prevengdo e promogéo da saude; integrar a equipe de saude. Executar
quaisquer outros encargos semelhantes, pertinentes a categoria funcional, estabelecidos na legislagdo que
regulamentou o exercicio da profissdo.

Requisitos da Fungdo: Educagio Basica completa até sua 3.* etapa (Ensino Médio Completo) e Educagio
Profissionalizante com Curso Técnico em Enfermagem e registro no érgéo de Classe COREN/PR.

TECNICO DE LABORATORIO

Atividades de orientagdo e execugdo especializada de trabalhos de analise e pesquisas clinicas, anatomia
patolégica, andlises e pesquisas de produtos terapéuticos, biomatologia, materiais € solos, hematologia,
radioterapia e raios, sob supervisio do Farmacéutico-Bioquimico. Conhecer, manejar e conservar a
aparelhagem usada em laboratérios de analises e pesquisas clinicas, anatomo-patologia, hematologia e
equipamentos de radioterapia e raios X; preparar solugdes para fixagdo e revelagdo de chapas; revelar chapas
radiograficas; organizar arquivos para consultas e estudos; orientar os casos de radiografias que exijam
preparo prévio; observar o tempo de coagulagdo e sangramento; fazer e registrar colheita de material para
exame, bem como fazer o diagnostico laboratorial do mesmo; preparar laminas microscépicas e meios de
cultura microbioldgicas; fazer semeaduras, isolamento e repicagens de germes; fazer pedido de material
quando necessario; realizar exames de sangue, fezes, urina, liquido cefalorraquidiano e escarros; preparar
pe¢as anatbmicas para serem examinadas ou conservadas; realizar cortes histolégicos e inclusfo; preparar
laminas; confeccionar, fixar e colorir esfregagos de sangue bem como confeccionar esfregacos de secregdes;
auxiliar o Médico Anatomo-Patologista; realizar exames anitomo-patoldgicos macro e microscopicos,
histopatologicos de necrépsia e espécimes cirlirgicos; analisar a matéria-prima para o preparo de
medicamentos, soros fisiolégicos e medicamentos depois de preparados; fazer dosagens de sulfas e vitaminas;
preparar material a ser esterilizado; realizar anélises para determinagdo do valor nutritivo dos alimentos, das
substéncias quimicas, utilizadas na conservagio dos alimentos bem como analises de vinhos, xaropes, licores,
aguardentes simples e compostos, de bebidas em geral e produtos alimenticios; fazer a verificagdo de
caracteres fisicos de substancias, tais como: cor, odor, sabor, densidade e limpidez; realizar pesquisas de
glicerina, cafeina, corantes derivados de alcatrdo da hulha e dos de origem vegetal; fazer recepgdo e registro
das amostras e o encaminhamento dos ensaios de agregados (areia, pedra, etc.), segundo instrugdes dos
Engenheiros ou Quimicos; responsabilizar-se pela execugdo dos ensaios e pela apresentagdo dos resultados;
responsabilizar-se pela manutengdo da aparelhagem e pelo controle do material de consumo; fazer calculos e
determinagdes graficas; fazer coletas de amostras; verificar os aparelhos, mantendo-os em funcionamento;
cuidar dos estoques de material de laboratério, preservando-os e renovando-os; preparar o material para os
exames de maior complexidade; fazer a classificagdo do sangue de doadores e de receptores de transfusdo e a
sele¢do de sangue; auxiliar o médico hematologista na execugfio de exames laboratoriais de rotina; realizar
exames hematoldgicos de rotina, no campo da citologia, da histo-fisio-patologia ¢ da imuno-hematologia;
colocar o paciente na posi¢do adequada a irradiagdo; verificar os dispositivos de protegdo para maior
seguranga do paciente e sua propria; verificar e regular os dispositivos de controle da aparelhagem; efetuar e
manter o registro das aplicagdes feitas; executar quaisquer outros encargos semelhantes, pertinentes a
categoria funcional, estabelecidos na legislagdo que regulamentou o exercicio da profissdo.

Requisitos da Fungiio: Educagio Basica completa até sua 3. etapa (Ensino Médio Completo) e Educagdo
Profissionalizante com curso técnico na érea.

TECNICO EM AGROPECUARIA

Organizar e executar os trabalhos relativos a programas e projetos de viveiros ou de culturas externas,
determinados pela Prefeitura, para promover a aplicagdo de novas técnicas de tratamento e cultivos gerais;
Orientar os trabalhos executados nos viveiros, em 4reas verdes do Municipio, a populagéo e os participantes de
projetos, visitando a 4rea a ser cultivada e recolhendo amostras do solo, instruindo-os sobre técnicas adequadas
de balizamento, coveamento, preparo e transplante de mudas, sombreamento, poda de formagdo e raleamento
de sombra, acompanhando o desenvolvimento do plantio, verificando os aspectos fitossanitarios, fazendo
recomendagdes para sua melhoria ou colhendo materiais e informagdes para estudos que possibilitem
recomendagdes mais adequadas; Auxiliar na identificagdo de pragas ou doengas que afetam os plantios em
viveiros, dreas verdes e cultivos externos do interesse da Prefeitura Municipal, para fornecer subsidios que
facilitem a escolha de meios de combate ou prevengdo das mesmas; Orientar sobre a aplicagio de fertilizantes
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e corretivos de solos nos viveiros ou em outras 4reas, indicando a qualidade e a quantidade apropriadas a cada
caso, instruindo quanto a técnica de aplicagdo, esclarecendo dividas e fazendo demonstrages praticas para
sua correta utilizag@o; Proceder a coleta de amostras de solo, sempre que necessario, € envia-las para analise;
Orientar o balizamento de 4reas destinadas a implantagdo de mudas ou cultivos, medindo, fixando piquetes e
observando a distdncia recomendada para cada tipo de cultura; Orientar a preparagdo de mudas, fornecendo
sementes e recipientes apropriados, instruindo sobre a construgdo de ripados, escolha da terra e de insumos,
acompanhando o crescimento das mesmas, verificando o aparecimento de pragas e doengas; Promover
reunides e contatos com a populagdo do Municipio, motivando-a para a adogdo de praticas hortifrutigranjeiras
adequadas, ressaltando as vantagens de sua utilizagdo, reportando-se a resultados obtidos em outros locais, a
fim de criar condi¢des para a introdugdo de praticas de cultivo, visando o melhor aproveitamento do solo;
Orientar produtores quanto & formagdo de capineiras, pastagens e outras forrageiras destinadas a alimentagéo
animal; Orientar produtores quanto a combinagdo de alimentos, propondo férmulas adequadas a cada tipo de
criagdo animal; Orientar produtores quanto as condi¢des ideais de armazenamento e/ou estocagem de produtos
agropecuadrios, levando em consideragfo a localizagdo e os aspectos fisicos de galpdes, salas ou depositos, para
garantir a qualidade dos mesmos, bem como evitar perdas; Executar experimentos agricolas em viveiros ou em
outras areas do Municipio, registrando dados relativos ao desenvolvimento do experimento, coletando
materiais abidticos, bidticos e outros, para fins de estudo; Orientar produtores quanto a praticas
conservacionistas do solo, para evitar a degradagio e exaustio dos recursos naturais do mesmo; Inventariar
dados sobre espagos agricolas e agricultiveis do Municipio, de forma a melhor aproveita-los, aumentando
assim sua produtividade; Orientar grupos interessados em praticas agricolas, acompanhando a execugdo de
projetos especificos, esclarecendo dividas, oferecendo sugestdes e concluindo sobre sua validade; Coletar,
classificar e catalogar sementes e frutos colhidos em areas experimentais € no campo, medindo didmetro,
comprimento e espessura, pesando-os e cortando-os, anotando os dados em formulérios proprios para
subsidiar posterior anédlise e comparagio de produtividade; Supervisionar os trabalhos realizados pelos
auxiliares, distribuindo tarefas, orientando quanto a correta utilizagdo de ferramentas e equipamentos,
verificando as condig¢es de conservagdo e limpeza de viveiros, galpdes e outras instalagdes; Participar da
realizagdo de eventos agropecuarios realizados no Municipio, bem como atuar como instrutor em atividades
educacionais junto as escolas municipais e a populagio em geral; Zelar pelo sigilo de estudos experimentais
desenvolvidos em 4reas pertencentes ao Municipio; Requisitar, sempre que necessario, os servigos de
manutengdo de equipamentos ou ferramentas, bem como a aquisi¢io de materiais utilizados na execugdo dos
servigos; Manter organizados, limpos e conservados os materiais, maquinas, equipamentos e local de trabalho,
que estdo sob sua responsabilidade. Executar quaisquer outros encargos semelhantes, pertinentes a categoria
funcional, estabelecidos na legislagdo que regulamentou o exercicio da profissdo.

Requisitos da Funcio: Educagdo Basica completa até sua 3.2 etapa (Ensino Médio Completo) e Educagdo
Profissionalizante com curso técnico na 4rea.

TECNICO EM CONTABILIDADE

Atuar em atividades relativas a 4rea de planejamento e gestdo or¢amentaria. Efetuar a estimativa dos recursos
financeiros para a implantagdo dos programas, mediante o levantamento de recursos para sua execucdo;
Orientar os diversos orgdos da Administragio na elaboragdo dos Programas setoriais, coordenando-os
normativamente; Orientar os responsaveis pela elaboragdo das propostas orgamentarias parciais da
Administragdo; Conferir propostas orgamentarias parciais da Administragdo, verificando a ocorréncia e
oportunidade dos programas de trabalho; Consolidar a proposta orgamentéria da Administragdo; Propor
projetos de lei para abertura de crédito adicional suplementar e crédito adicional especial; Elaborar e assinar as
planilhas orgamentdrias; Emitir parecer técnico contendo a indicagdo orgamentéria e fonte de recurso, plano de
aplicagdo e planilha or¢amentéria; Preparar quadros demonstrativos de aplicagio da receita e despesa,
subsidiando determinagdes do executivo municipal, de conformidade com a Lei de Responsabilidade Fiscal;
Acompanhar a aplicagdo do orgamento anual dos 6rgdos da Administragdo; Coordenar e executar as liberag¢Ges
de saldos orcamentérios; Emitir Empenhos, quando for o caso; Realizar liquidagdes de acordo com
regularidade fiscal, quando for o caso; Operar equipamentos, sistemas de informética e outros, quando
autorizado e quando necessario ao exercicio das demais atividades; Manter organizados, limpos e conservados
0s materiais, maquinas, equipamentos e local de trabalho, que estio sob sua responsabilidade. Executar
quaisquer outros encargos semelhantes, pertinentes 4 categoria funcional, estabelecidos na legislagdo que
regulamentou o exercicio da profissio. /
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Requisitos da Fun¢fo: Educagio Basica completa até sua 3.* etapa (Ensino Médio Completo) e Educagio
Profissionalizante com curso técnico em contabilidade e registro no érgéo de classe — CER/PR.

TECNICO EM HIG. DENTAL

Atividades sob a supervisdo de um cirurgido-dentista, envolvendo a colaboragio em pesquisas, auxilio ao
profissional em seu atendimento de consultério e desenvolvimento de atividades de odontologia sanitéria,
compondo a equipe de satide em nivel local. Participar do treinamento de atendente de consultorio dentario;
colaborar nos programas educativos de satide bucal; colaborar nos levantamentos e estudos epidemioldgicos
como coordenador, monitor e anotador; educar e orientar os pacientes ou grupos de pacientes sobre prevengdo
e tratamento das doengas bucais; fazer a demonstragio de técnicas de escovagio; responder pela administragfo
de clinica; supervisionar sob delegagdo, o trabalho, trabalho dos atendentes de consultério dentario; fazer a
tomada e revelagdo de radiografias intra-orais; realizar teste de vitalidade pulpar; realizar a remogio de
indutos, placas e calculos supra gengivais; executar a aplicagdo de substancias para a prevengdo da cérie
dental; inserir e condensar substdncias restauradoras; polir restauragQes; proceder & limpeza e 4 assepsia do
campo operatorio, antes e apos os atos cirlirgicos; remover suturas; confeccionar modelos; preparar moldeiras;
executar quaisquer outros encargos pertinentes i categoria funcional, estabelecidos na legislagdo que regula o
exercicio da profissdo.

Requisitos da Fungdo: Educagfo Bésica completa até sua 3.2 etapa (Ensino Médio Completo) e Educagio
Profissionalizante com curso técnico na érea.

TECNICO EM MEIO AMBIENTE

Aplicar metodologias para minimizagdo de impactos ambientais; Aplicar pardmetros analiticos de qualidade
do ar, 4gua e solo, bem como da poluigdo sonora e visual; Analisar os parametros de qualidade ambiental e
niveis de qualidade de vida vigentes e as novas propostas de desenvolvimento sustentavel; Participar no
planejamento, implementagdo e manuteng¢do do Sistema de Gestio Ambiental, conforme ISO - 14.001, nas
empresas que buscam a certificagdo; Acompanhamento das Auditorias de manutengdo do Sistema de Gestdo
Ambiental; Participar na Elaboragio de Licenciamento Ambiental para reforma ou instalagdo de novos
equipamentos: LP (Licenga Prévia) LI (Licenga de Instalagdo) LO (Licenga Operacional); Participar na
elaboragdo de relatorios de desempenho ambiental, de controle ambiental e de impacto ambiental; Participar
na elaboragdo do plano de controle ambiental de qualquer estabelecimento cuja atividade cria passivo
ambiental. Manter organizados, limpos e conservados os materiais, mdquinas, equipamentos ¢ local de
trabalho, que estdo sob sua responsabilidade. Executar quaisquer outros encargos semelhantes, pertinentes a
categoria funcional, estabelecidos na legislagdo que regulamentou o exercicio da profissdo.

Requisitos da Fungdo: Educagfo Bésica completa até sua 3.2 etapa (Ensino Médio Completo) e Educagio
Profissionalizante com curso técnico na érea.

TECNICO EM RADIOLOGIA

Executar tarefas relacionadas com o manejo de aparelhos de Raios X e revelagdo de chapas radiograficas;
Executar o conjunto de operagdes necessarias & impressdo, revelagdo, secagem, fixagcdo e montagem dos
filmes de Raio X; Registrar o niimero de radiografias realizadas discriminando tipos, regides e requisitantes
para possibilitar a elaboragdo de boletim estatistico; Atender e preparar as pessoas a serem submetidas a
exames radiologicos tomando as precaugdes necessérias; Preparar fichas, registros e outros elementos relativos
ao trabalho; operar com aparelho portatil para radiografias em enfermarias e blocos; Operar Raios X com
intensificador de imagens; Controlar o estoque de filmes, contrastes e outros materiais utilizados;
Responsabilizar-se pela manutengdo e conservagdo dos equipamentos utilizados; Executar tarefas afins.
Executar quaisquer outros encargos semelhantes, pertinentes 4 categoria funcional, estabelecidos na legislagdo
que regulamentou o exercicio da profissdo.

Requisitos da Fun¢do: Educagio Bésica completa até sua 3.2 etapa (Ensino Médio Completo) e Educagio
Profissionalizante com curso técnico na area.

TECNICO EM SEGURANCA DO TRABALHO

Informar, através de parecer técnico, sobre os riscos existentes nos ambientes de trabalho, bem como orient4-
lo sobre as medidas de eliminagdo e neutralizagio; Informar aos trabalhadores sobre os riscos da sua atividade,
bem como as medidas de eliminagdo e neutralizagdo; Analisar os métodos e os processos de trabalho e
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identificar os fatores de risco de acidentes do trabalho, doengas profissionais e do trabalho e a presenga de
agentes ambientais agressivos ao trabalhador, propondo sua eliminagdo ou seu controle; Executar os
procedimentos de seguranga e higiene do trabalho e avaliar os resultados alcangados, Adequando-os as
estratégias utilizadas de maneira a integrar o processo prevencionista em uma planificagdo, beneficiando o
trabalhador; Executar programas de prevengdo de acidentes do trabalho, doengas profissionais e do trabalho
nos ambientes de trabalho com a participagdo dos trabalhadores, acompanhando e avaliando seus resultados,
bem como sugerindo constante atualizagdo dos mesmos e estabelecendo procedimentos a serem seguidos;
Promover debates, encontros, campanhas, seminarios, palestras, reunibes, treinamentos e utilizar outros
recursos de ordem didatica e pedagdgica com o objetivo de divulgar as normas de seguranga e higiene do
trabalho, assuntos técnicos, administrativos e prevencionistas, visando evitar acidentes do trabalho, doengas
profissionais e do trabalho. Manter organizados, limpos e conservados os materiais, maquinas, equipamentos e
local de trabalho, que estdo sob sua responsabilidade. Executar quaisquer outros encargos semelhantes,
pertinentes a categoria funcional, estabelecidos na legislagio que regulamentou o exercicio da profissio.
Requisitos da Fungdo: Educagio Bésica completa até sua 3.2 etapa (Ensino Médio Completo) e Educagio
Profissionalizante com curso técnico na area de seguranca do trabalho.

TECNICO FLORESTAL

Elaborar e supervisionar projetos referentes a preservagdo e expansdo de areas florestais, planejando,
orientando e controlando técnicas de reproducdo, cuidado e exploragdo da vegetagdo florestal, para determinar
novos métodos e sistemas de cultivo e desenvolvimento para a silvicultura ou melhorar os Ja existentes
Executar levantamentos fitossocioldgicos, averbago de reserva legal; Acompanhamento de processos junto ao
Instituto Ambiental do Parana, Execugdo e assessoramento na implantagdo e manutengdo de viveiros
municipais, arboriza¢@o urbana; execugio de licenciamentos ambientais, atendimento ao piiblico em questdes
relacionadas a legislagdo ambiental; Execugdo de atividades de fiscalizagdo ambiental; Execugdio de
planejamento ambiental florestal; Elaboragdo, conferéncia e emissdo de pareceres de projetos de recuperagio
de matas ciliares; Executar quaisquer outros encargos semelhantes, pertinentes a categoria funcional,
estabelecidos na legislagdo que regulamentou o exercicio da profisséo.

Requisitos da Fungiio: Educagio Basica completa até sua 3.* etapa (Ensino Médio Completo) e Educagio
Profissionalizante com curso técnico na 4area Técnico Florestal, devidamente inscrito no Conselho de
Classe/PR.

TELEFONISTA

Atividades de orientagfio e execugdo especializada relacionadas a ligagdes telefonicas e de transmissdo, bem
como recebimento de mensagens. Atender e fazer chamados telefonicos internos e externos, operando em
troncos e ramais; verificar os defeitos nos ramais e mesas, comunicando ao chefe imediato os defeitos
verificados; controlar e auxiliar as ligagdes de telefone automatico; receber e transmitir mensagens telefonicas.
Manter registro de ligagSes a longa distancia; fornecer dados e prestar informagdes gerais, inerentes a seu
servigo; pronunciar-se, quando houver solicitagdo, sobre os servigos de centros telefonicos; zelar e
responsabilizar-se pela limpeza, conservagdo e funcionamento do equipamento de trabalho; cumprir
regulamentos internos; executar quaisquer outros encargos semelhantes, pertinentes & categoria funcional.
Requisitos da Fun¢fo: Educagdo Basica completa até sua 3.2 etapa (Ensino Médio Completo).

TESOUREIRO

Atuar em atividades técnico-administrativas relativas a4 area de contabilidade e em atividades técnico-
administrativas relativas a contas a pagar e controles financeiros. Codificar e preparar dados contabeis e
financeiros, a fim de fornecer subsidios para a elaboragio da proposta orgamentéria; Organizar demonstrativos
e relatorios de comportamento das dotagdes orgamentarias, sugerindo procedimentos necessarios, preparando a
documentagdo comprobatéria, obtendo a aprovagdo de unidade orgamentdria e enviando-a ao 6rgdo
competente para apreciagdo e julgamento; Executar os trabalhos de analise e conciliagdo de contas, conferindo
os saldos, localizando e retificando possiveis erros, para assegurar a corregdo das operagles contébeis;
Executar os trabalhos de anélise e conciliagdo de contas bancarias, conferindo os langamentos contabeis e
bancérios localizando e retificando possiveis erros para assegurar a corre¢do dos mesmos; Proceder aos
trabalhos de classificagdo e avaliagdo de despesas, analisando a natureza das mesmas, para apropriar custos de
bens e servigos; Elaborar quadros demonstrativos, relatorios e tabelas, compilando dados contabeis e
efetuando célculos, com base em informagdes de arquivos, ficharios e outros; Participar sob orientagdo na
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elaboragdo de balancetes e balangos, aplicando normas contéabeis e organizando demonstrativos e relatdrios de
comportamento das dotagdes orgamentdrias; Elaborar sob orientagdo, cronogramas financeiros de
recebimentos e desembolso, e seus ajustamentos de acordo com a proposta orgamentaria e disponibilidades;
Executar servicos de escrituragdo em todas as modalidades especificas, conhecidas com Demonstrativos;
Estudar e informar processos que tratem de assuntos relacionados ao setor de trabalho, preparando os
expedientes que se fizerem necessdrios; Redigir CI, Oficios e outros segundo padrdes preestabelecidos;
Receber, encaminhar, organizar e expedir correspondéncias, correio eletronico e outros documentos; Efetuar
contatos com pessoas de outras secretarias, instituigdes financeiras, empresas fornecedoras e outros para
operacionalizar atividades pertinentes s secretarias; Elaborar cronogramas financeiros de recebimentos e
pagamentos e seus ajustes de acordo com a proposta orgamentaria ¢ disponibilidades; Controlar e montar os
arquivos do banco de dados das informagdes mensais do sistema financeiro, destinado ao controle do Tribunal
de Contas, através do Sistema de Informagdes Municipais — SIM, assegurando o cumprimento dos prazos e
exigéncias legais; Desenvolver calculos, planilhas e propostas para desenvolvimento e acompanhamento da
execugdo financeira conforme diretrizes estabelecidas; Fundamentar o acompanhamento, a avaliagdo e ou
controle das atividades de sua 4rea de atuagdo, proporcionando informagGes que indiquem os objetivos, metas
¢ resultados; Operar equipamentos e sistema de informatica e outros, quando autorizado e necessario ao
exercicio das demais atividades; Emitir documentos para transferéncia financeira aos orgdos da Administragio
Indireta, Companhias, Fundos e Fundagdes Municipais; Efetuar os procedimentos necessarios para
provisionamento financeiro, em atendimento as diretrizes estabelecidas pela Administragdo Municipal quanto
aos pagamentos de fornecedores de bens e servigos e folha de pagamento dos servidores da Administragéo e
transferéncias ao Legislativo; Efetuar o langamento contabil e financeiro da Folha de Pagamento da
Administragdo; Emissdo de cheques e relagdes bancarias, contabilizando através de sistema informatizado os
pagamentos a fornecedores e outros; Preparo de documentagio mensal referente a movimentagfo financeira
para prestagdo de contas anual junto ao Tribunal de Contas; Efetuar o controle diario da movimentagio
financeira; Emitir respostas sobre questionamentos do Legislativo Municipal, do Ministério Publico, e outros
0rgdos na drea atinente a finangas publicas; Controle, analise e verificagdo dos contratos firmados entre a
Prefeitura e fornecedores diversos quanto ao vencimento e solicitagdes de pagamentos; Calcular e reter, nos
pagamentos de fornecedores, os impostos e contribui¢des definidos na legislagdo municipal, estadual e federal,
bem como emitir as respectivas guias de recolhimento; Realizar treinamento na area de atuagdo, quando
solicitado; Operar equipamentos ¢ sistemas de informatica e outros, quando autorizado e necessario ao
exercicio das demais atividades; Manter organizados, limpos e conservados os materiais, maquinas,
equipamentos e local de trabalho, que estdo sob sua responsabilidade. Executar quaisquer outros encargos
semelhantes, pertinentes & categoria funcional, estabelecidos na legislagdo que regulamentou o exercicio da
profissdo.

Requisitos da Fungéo: Ensino Superior Completo, Graduagdo em Administragdo, Economia, Gestio Publica,
Ciéncias Contabeis ou Finangas.

VIGIA PATRIMONIAL

Executar fungdo de observagdo e fiscalizagdo do local. Atividades de execugdo, relacionadas a trabalhos de
prevencdo de furtos e roubos e conservagio em geral, sobre bens e propriedades do Municipio, mantendo
sistemdtica fiscalizag@o dos portdes de acesso as areas vedadas ao piblico, bem como protecdo e defesa dos
recursos naturais renovaveis, com vistas a conservagio dos mesmos. Percorrer, diariamente, a area sob sua
responsabilidade, bem como exercer agio de administrativa supletiva de prevengdo de furtos e roubos;
comunicar aos superiores as irregularidades observadas; zelar pela conservagdo e limpeza na 4drea sob sua
guarda; fazer ronda de inspegdo em intervalos fixados, adotando ou solicitando providéncias ao drgdo
responsavel e evitar furto, incéndio e danos em edificios, plantas e materiais sob sua guarda; fiscalizar a
entrada e a saida de pessoas e veiculos, pelos portdes de acesso sob sua vigilancia; verificar autorizagio para
ingresso e vedar a entrada de pessoas ndo autorizadas; registrar todas as ocorréncias verificadas e respectiva
hora; zelar pela conservagio do material colocado & sua disposicdo para o trabalho ou pela sua guarda, na 4rea
de sua jurisdi¢do; manter vigilancia sobre animais de parques e jardins, impedindo que sejam molestados ou
alimentados pelo piblico; executar quaisquer outros encargos semelhantes, pertinentes a categoria funcional,
estabelecidos na legislagdo. /
Requisitos da Fungio: Escolarizagio basica, 2.2 Etapa, (Ensino Fundamental — 2.° Ciclo). O
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LEIN.° 1734

TABELALIV
CARGOS EM EXTINCAO

e COM SERVIDORES EM EXERCICIO

GRUPO OCUPACIONAL SUPERIOR - Cargos
ASSESSOR JURIDICO

GRUPO OCUPACIONAL MEDIO/TECNICO - Cargos
AUXILIAR DE LABORATORIO

AUX. TECNICO EM CONTABILIDADE
AUXILIAR DE SECRETARIA

AUXILIAR TRIBUTARIO

CAIXA

ENCARREGADO DE OBRAS
ENCARREGADO DO SETOR DE PESSOAL
ESCRITURARIO LANCADOR
INSTRUTOR DESPORTIVO
RECEPCIONISTA 11

SUPERVISOR EDUCACIONAL
TESOUREIRO

GRUPO OPERACIONAL FUNDAMENTAL - Cargos
AG. OPER. DE TRATAMENTO

AJUDANTE DE PEDREIRO

ENCARREGADO DE MANUTENGCAO

FEITOR DE TURMA

e SEM SERVIDORES EM EXERCICIO

GRUPO OCUPACIONAL MEDIO/TECNICO - Cargos
ATENDENTE DE ODONTOLOGIA

ATENDENTE DE SAUDE

AUXILIAR DE ODONTOLOGIA

AUXILIAR DE TESOURARIA E CAIXA

AUXILIAR DO CENTRO DE PRODUCAO ANIMAL
AUXILIAR DO SETOR PESSOAL

INSTRUTOR DE INFORMATICA

TECNICO EM RADIOLOGIA

GRUPO OPERACIONAL FUNDAMENTAL - Cargos
AUXILIAR DE CARPINTEIRO /
AUXILIAR DE MERENDA ESCOLAR )
AUXILIAR DE MECANICO ! /
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CONTINUO

CONTINUO APRENDIZ
DATILOGRAFO

FEITOR DE TURMA AUXILIAR
OPERADOR GERAL

Edificio da Prefeitura Municipal de Teixeira Soares, em 20 de julho de 2016.
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LEIN.° 1734
TABELA V

ENQUADRAMENTO DE CARGOS COM NOVA DENOMINACAO

CARGOS ORIGINAIS NOVA DENOMINAGAO

AUXILIAR ADMINISTRATIVO IlI ANALISTA ADMINISTRATIVO

AUXILIAR ADMINISTRATIVO II AUXILIAR ADMINISTRATIVO

INSPETOR DE SANEAMENTO FISCAL SANITARIO

SEC. EXECUTIVO DE ESCOLAS SECRETARIO ESCOLAR

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

ESCRITURARIO TECNICO ADMINISTRATIVO

CONSERVADOR DE ESTRADAS

ZELADOR URBANO AGENTE DE SERVICOS

AUX. DE SERVICOS GERAIS AGENTE DE SERVICOS DE LIMPEZA

ZELADOR DE GINASIO DE ESPORTES AGENTE DE SERVICOS DESPORTIVOS

ENCARREGADO MERENDA ESCOLAR AGENTE MERENDA ESCOLAR

MOTORISTA DE ONIBUS ESCOLAR MOTORISTA DE TRANSPORTE ESCOLAR

OPERADOR DE TRATOR AGRICOLA OPERADOR DE MAQUINAS

Edificio da Prefeitura Municipal de Teixeira Soares, em 20 dg.julho de 2016.
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