CAMARA MUNICIPAL DE TEIXEIRA SOARES
ESTADO DO PARANA

ORDEM DE SERVICO N.° 01/2020

A Mesa Diretora da Cédmara Municipal do Municipio de Teixeira
Soares do Estado do Paranéd, usando das atribuic¢des que lhe s&o conferidas por
lei, entre elas o paradgrafo UGnico do artigo 211 do Regimento Interno,

EXPEDE E DETERMINA,

a Secretaria Executiva e ao Auxiliar de Servicos de Secretaria,
a seguinte Ordem de Servico:

I - a partir de 01/01/2021, o sistema de confeccdo e elaboracéo
das atas das Sessbes Solenes, Comemorativas e Especiais, deixard de ser
manuscrito e passard a ser digitado em computador, em Livro de Folhas Soltas -
50 folhas;

II - no respectivo ato de abertura do livro, o Termo de Abertura
e o Termo de Encerramento serdo assinados e as folhas serdo rubricadas pelo
Presidente da Cémara - a numeracdo das folhas poderd ser feita pela Secretéaria
Executiva ou pelo Auxiliar de Servicos de Secretaria;

IITI - a numeracdo dos livros seguird a ja existente;

IV - o contetdo e a forma da elaboracdo das atas continuam sendo
os mesmos atualmente adotados no sistema manuscrito;

V - ao final de cada ata constara o nome de todos os Vereadores
da Cé&mara Municipal, sendo que procedida a votacdo e aprovada, os Vereadores
presentes assinardo a Ultima folha da ata no local apropriado - em cima do seu
nome - rubricando as demais folhas - na sequéncia, independentemente de mencéo
e registro do nome, assim também assinardo demais pessoas presentes que assim
o desejarem, quando for o caso de Sessdo Solene ou Comemorativa. No campo
destinado a assinatura, na uUltima folha, com relacdo aos Vereadores ausentes,
serd consignado pela Secretdria Executiva ou pelo Auxiliar de Servicos de
Secretaria: “AUSENTE”;

VI - as atas serdo digitadas na parte frontal da folha, sendo
que apds a votacdo e aprovagdo, serd carimbado no verso da folha: “EM BRANCO”;

VII - se houver necessidade de “ADENDO” ou “RETIFICACAO” da ata,
este “ADENDO” ou “RETIFICACAO” serd elaborado no verso da ultima folha da ata.
Neste caso ndo haverd assinatura de nenhum Vereador e de nenhuma pessoa nesta
ultima folha, e serd consignado pela Secretdria Executiva ou pelo Auxiliar de

Servigcos de Secretaria, no campo destinado a assinatura dos Vereadores: “WIDE
VERSO”. No “ADENDO” ou “RETIFICACAO” assinardo os Vereadores presentes no
local apropriado - em cima do seu nome - rubricando as demais folhas - na

sequéncia, independentemente de mencdo e registro do nome, assim também
assinardo demais pessoas presentes que assim o desejarem, quando for o caso de
Sessdo Solene ou Comemorativa;

VIII - fica autorizada a Secretdria Executiva a tanto no livro
de atas das Sessdes Solenes como no livro de atas das Sessdes Especiais
atualmente em wuso, que ficardo 1inacabados, lavrar e assinar o Termo de

Encerramento na folha seguinte a ultima ata lavrada, referenciando esta Ordem
de Servico;

IX - se por ventura surgirem duvidas, estas serdo solucionadas
pela Mesa Diretora através de nova Ordem de Servico.

Inclua-se esta Ordem de Servigo para leitura no Pequeno
Expediente da Sessé&o Ordindria desta data.

CUMPRA-SE.
Teixeira Socares, 21 de dezembro de 2020.

Emerson Vidal dos Santos Marcelo Acordi Maria Luiza Belinoski

Presidente Primeiro Secretario Segunda Secretaria



